OGLOSZENIE O NABORZE NA STANOWISKO URZEDNICZE
MIEJSKO-GMINNY

OSROIDYREKPOR MIEFSKA-GMINNEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ W RAWICZU
63-900 RAWICZ, ul. Gen. Grota Roweckiego 4A B has e
tel. 1065/ 545 40 37, 546 10 04 25 :
fax 065/ 545 35 06 nabor na stanowisko
NIP: 699-10-25-598, REGON 410206891
Referenta w Sekcji Swiadczen Pomocy Spolecznej w Miejsko-Gminnym OSrodku

Pomocy Spolecznej w Rawiczu

Wymagania niezbedne:

1. posiadanie obywatelstwa polskiego,

2. posiadanie wyksztalcenia wyzszego - kierunki administracyjne, prawne, pedagogiczne;

3. posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw
publicznych;

4. brak skazania prawomocnym wyrokiem sqdu za umysine przestepstwo scigane z
oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

5. posiadanie nieposzlakowanej opinii;

6. znajomos¢ przepisow prawa w zakresie ustaw: o systemie oswiaty, o Karcie Duzej
Rodziny, o pomocy spotecznej, Kodeks postepowania administracyjnego.

7. umiejetnosci dobrej organizacji pracy, kreatywnos¢, otwartos¢, dokladnos,
obowiqzkowosé, rzetelnos¢ i tatwos¢ nawiqzywania kontaktow.

Wymagania dodatkowe:
1. umiejetnosci dobrej organizacji pracy, kreatywnosc, otwartos¢, doktadnosé,
obowiqzkowos¢, rzetelnos¢ i tatwos¢ nawiqzywania kontaktow.
2. umiejetnos¢ pracy w zespole.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1. Ustalanie potrzeb i zglaszanie zapotrzebowania w zakresie Swiadczers pomocy materialnej
o charakterze socjalnym.

2. Przyjmowanie wnioskow i ustalanie prawa do $wiadczen pomocy materialnej o
charakterze socjalnym.

3. Opracowywanie wnioskow pod wzgledem merytorycznym przed wydaniem decyzji
administracyjnej.

4. Przygotowanie decyzji administracyjnej w zwiqzku z przyznaniem prawa do Swiadczen
pomocy materialnej o charakterze socjalnym.

5. Prowadzenie dokumentacji Swiadczen pomocy materialnej o charakterze socjalnym.

6. Prowadzenie dokumentacji wyplat swiadczen pomocy materialnej o charakterze
socjalnym.

7. Prowadzenie sprawozdawczosci w zakresie swiadczen pomocy materialnej o charakterze
socjalnym.

8. Ustalanie potrzeb i zglaszanie zapotrzebowania w zakresie Karty Duzej Rodziny.

9. Przyjmowanie wnioskow i ustalanie prawa do wydania Karty Duzej Rodziny (
ogolnopolskiej, wielkopolskiej, gminnej.

10.Wydawanie Kart Duzej Rodziny.

11. Prowadzenie dokumentacji wydanych Kart Duzej Rodziny.

12. Prowadzenie sprawozdawczosci w zakresie Karty Duzej Rodziny.

13. Wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora.



Warunki pracy:
1. miejsce pracy: Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej ul. Gen. Grota
Roweckiego 4a 63-900 Rawicz
2. wymiar czasu pracy: pelen etat

Wymagane dokumenty:

1. podanie o przyjecie na stanowisko objete naborem wraz z uzasadnieniem
przystqpienia do konkursu,

2. CV z przebiegiem pracy zawodowej,

3. dokumenty potwierdzajqce wymagane kwalifikacje

4. oswiadczenie o niekaralnosci za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia
publicznego i umysine przestgpstwo skarbowe,

5. oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w
ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji.

Termin i miejsce skladania dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ osobiscie w zamknigetych kopertach z
podanym adresem do korespondencji i numerem telefonu kontaktowego wraz z dopiskiem
.NABOR NA REFERENTA ” w terminie do dnia 05 lutego 2015r. do godziny 10:00 w
sekretariacie MG Osrodka Pomocy Spotecznej w Rawiczu ul. Gen. Grota Roweckiego 4A,
pokdj nr 209 lub listownie na adres Osrodka.

Aplikacje, ktére wplyna po wyzej okreslonym terminie pozostang bez rozpatrzenia.

Dodatkowych informacji mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 65 5454037
W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaZnik zatrudnienia 0s0b

niepelnosprawnych w Osrodku, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i
spolecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepeinosprawnych wynosit powyzej 6%.

Podmiot oglaszajacy:

Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spoteczne;j
UL Gen. Grota Roweckiego 4A 63-900 Rawicz
Tel. 65 5454037

REGON 410206891

NIP 699-10-25-598

Wprowadzil dane: Radoslaw Kal
Odpowiedzialny za tre$é: Malgorzata Stasiak
Data utworzenia: 21.01.2015r.

Data udostgpnienia: 21.01.2015r.



