Rawicz, dnia 22.09.2025r.
Znak sprawy: 1.331.1.6.2025

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA
(dalej zwana SWZ)

w postepowaniu prowadzonym w trybie podstawowym bez negocjacji, na podstawie art. 275 pkt 1
w zwigzku z art. 359 pkt 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. - Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U. z 2024r., poz.1320 z pdzn. zm) dalej ,,Pzp”

pn.:
Konsultacje psychologiczne dla mieszkancéw gminy Rawicz na rok 2025

Przedmiotowe postepowanie prowadzone jest przy uzyciu sSrodkédw komunikacji elektronicznej
Sktadanie ofert nastepuje przy uzyciu Platformy Zakupowej
Strona internetowa prowadzonego postepowania:
https://platformazakupowa.pl/transakcja/1171999

Zamawiajacy: Gmina Rawicz - Centrum Ustug Spotecznych w Rawiczu
ul. gen. Grota Roweckiego 4A
63-900 Rawicz

Zatwierdzit w dniu: 22.09.2025r.
Dyrektor
Centrum Ustug Spotecznych w Rawiczu
Wtadystawa Czajkowska



Informacje ogélne

10.

11.

12.

Zamawiajgcy: Gmina Rawicz - Centrum Ustug Spotecznych w Rawiczu
ul. gen. Grota Roweckiego 4A, 63-900 Rawicz

tel.: +48 (65) 545 40 37; fax: +48 (65) 545 35 06

Adres poczty elektronicznej: sekretariat@cusrawicz.pl

Adres strony internetowej: www.cusrawicz.pl

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania, na ktérej udostepniane bedg
zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zamdéwienia bezposrednio zwigzane z
postepowaniem: https://platformazakupowa.pl/transakcja/1171999

Tryb udzielenia zaméwienia oraz informacja czy Zamawiajgcy przewiduje wybodr
najkorzystniejszej oferty z mozliwoscia prowadzenia negocjacji: Niniejsze postepowanie
prowadzone jest w trybie podstawowym, bez negocjacji - art. 275 pkt 1 w zwigzku z art.
359 pkt 2 Ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019r. — Prawo zamodwien publicznych, dalej jako ,,Pzp”
oraz aktow wykonawczych do Ustawy. Warto$é zamdwienia wyrazona w ztotych jest
mniejsza niz rGwnowarto$¢ kwoty 750 000 euro, nie mniejsza jednak niz rGwnowarto$¢
kwoty 130 000 ztotych. Zadanie finansowane jest ze Srodkéw wtasnych gminy Rawicz.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej, o ktérej mowa w art. 311-315
ustawy Pzp.

Zamawiajacy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia wytacznie
przez Wykonawcow, o ktérych mowa w art. 94 Pzp.

Zamawiajgcy nie wymaga zatrudnienia, w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 95 Pzp.

Zamawiajgcy nie wymaga zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okolicznosciach, o
ktorych mowa w art. 96 ust. 2.

Zwrot kosztow udziatu w postepowaniu: Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztow
udziatu w postepowaniu.

Informacja o przedmiotowych srodkach dowodowych: Zamawiajacy nie wymaga sktadania
przedmiotowych srodkéw dowodowych.

Podwykonawstwo: Zamawiajacy zastrzega obowigzek osobistego wykonania przez
Wykonawce przedmiotu zamowienia, ze wzgledu na specyfike zamowienia, tj.:
swiadczenie ustug psychologa. Celem swiadczonych ustug jest profilaktyka, zachowanie,
ratowanie, przywracanie i poprawa zdrowia mieszkancom, w tym dzieci i mtodziezy. Sg to
dziatania wymagajace szczegdlnych kwalifikacji i umiejetnosci, ktorych posiadanie jest
niezbedne dla zagwarantowania nalezytego wykonania zaméwienia i dlatego wymagajace
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wykonania przez podmiot, ktérego kwalifikacje zostaty zweryfikowane w trakcie
postepowania o udzielenie zamdwienia. Dodatkowo udziat Podwykonawcdédw oznaczatby
wzrost zaangazowania Zamawiajgcego do nadzoru i koordynacji nad realizacjg zamdwienia
oraz prowadzitby do utraty kontroli jakosci nad wykonaniem zamodwienia.

Zgodnie z art. 61 ust. 1 oraz art. 63 ust. 2 Pzp komunikacja w niniejszym postepowaniu
odbywa sie wytgcznie przy uzyciu sSrodkdow komunikacji elektronicznej. Pliki nalezy opatrzyc:
- kwalifikowanym podpisem elektronicznym, - lub podpisem zaufanym, - lub podpisem
osobistym.

Zamawiajgcy nie wymaga wadium.

Forma wspotpracy: umowa cywilno-prawna z osoba fizyczng Ilub podmiotem
prowadzacym dziatalnos¢ gospodarcza.

Zamawiajgcy nie wymaga odbycia przez Wykonawce wizji lokalnej lub sprawdzenia przez
niego dokumentdéw niezbednych do realizacji zamdwienia, w celu ztozenia oferty.

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zamdwien z art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy Pzp.

. Opis przedmiotu zamdwienia i termin wykonania zamdwienia

2.

3.
1)

2)

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga polegajgca na udzielaniu wsparcia specjalistycznego
mieszkarncom gminy Rawicz, ze szczegdlnym uwzglednieniem wsparcia psychologicznego, w
formie Indywidualnych konsultacji psychologicznych dla mieszkancow gminy Rawicz
dotknietych badz zagrozonych problemem uzaleznien w tym behawioralnych, na rzecz
podopiecznych Centrum Ustug Spotecznych w Rawiczu, w miejscach wskazanych przez
Zamawiajgcego, dostosowanych do potrzeb osdéb niepetnosprawnych tj.: w siedzibie CUS
badZz w miejscu zamieszkania mieszkanca Gminy Rawicz wymagajgcego wsparcia (na
terenie miasta i gminy), w dni robocze tj.: od poniedziatku do soboty, w godzinach: 07:00 —
21:00 i w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach w niedziele. W ramach wykonywanych
obowigzkdw zatrudniony specjalista bedzie w statym kontakcie z pracownikami socjalnymi,
asystentami, doradcami, innymi specjalistami, zaangazowanymi w realizacje dziatan
prowadzonych przez tut. CUS, w tym uczestniczyt w opracowaniu dokumentéw,
regulamindw, opinii i rekomendacji.

Przewidywany wymiar czasu wykonywania ustugi: srednio 16 godzin miesiecznie
konsultacji (minimum 2 konsultacje w tygodniu), w wymiarze nie wiekszym niz 48 godzin w
catym okresie realizacji.

Termin wykonania zamowienia: od dnia podpisania umowy (pazdziernik 2025r.) do
31.12.2025r..

Obowigzki Wykonawcy w trakcie realizacji zamoéwienia:

Ustugi spoteczne muszg by¢é wykonywane zgodnie z wymaganiami niniejszej SWZ oraz
projektem umowy.

Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia dokumentacji na etapie realizacji ustugi, w
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4)

5)

6)

7)
8)

szczegolnosci: harmonogramy zajed, listy obecnosci badz inne potwierdzajgce wykonanie
ustug.

Wykonawca na zgdanie Zamawiajgcego ma obowigzek przedstawi¢ do wglagdu prowadzong
dokumentacje.

Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za szkody wyrzadzone osobom, dla ktérych
Swiadczone sg ustugi, w tym w szczegdlnosci przez osoby, przy pomocy ktérych Wykonawca
realizuje zamdwienie.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone przez Wykonawce w
trakcie wykonywania zamdwienia.

Przedmiotowe ustugi bedy $wiadczone wytacznie przez osoby spetniajgce warunki
okreslone w Rozdziale Ill SWZ pkt 2, przez caty okres realizacji zamdwienia, sprawne
intelektualnie i zdolne pod wzgledem zdrowotnym do wykonania prac objetych
zamowieniem, postugujgce sie biegle jezykiem polskim oraz posiadajgce umiejetnosci
poprawnego utrzymywania kontaktow interpersonalnych.

Za jednga godzine $wiadczenia ustugi przyjmuje sie czas 60 minut.

Uczestnikami dziatan bedg mieszkancy z terenu miasta i gminy Rawicz, wskazani przez
Zamawiajgcego.

Wspadlny stownik zaméwien (CPV):
85121270-6 Ustugi psychiatryczne lub psychologiczne.

Kwalifikacja podmiotowa Wykonawcéw

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegad sie Wykonawcy, ktdrzy: nie podlegajg wykluczeniu oraz
spetniajg warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez Zamawiajgcego.

1)

2)

3)

Podstawy wykluczenia:

Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie Wykonawce w przypadku

wystgpienia przestanek wskazanych:

a) wart. 108 ust. 1 Pzp,

b) w art. 109 ust. 1 pkt 4 Pzp,

c) w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdélnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenistwa narodowego, w zwigzku z art. 7 ust. 9 ww. ustawy (Dz.U. z 2025 . poz.
514).

Wykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 111 Pzp, z zastrzezeniem art. 110 ust. 2

Pzp.

Wykonawca moze zostaé wykluczony przez Zamawiajgcego na kazdym etapie postepowania

o udzielenie zamdwienia.

Warunki udziatu w postepowaniu:
W zakresie zdolnosci technicznej lub zawodowej:
Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca skierowat do realizacji zamoéwienia specjaliste,
ktory:
1) posiada studia wyzsze na kierunku psychologia



2) posiada minimum 5 letnie doswiadczenie zawodowe w zakresie
prowadzenia konsultacji psychologicznych.

IV. Wykaz oswiadczen i dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu oraz braku podstaw
wykluczenia oraz dokumentéw w celu ustalenia punktowej oceny oferty

1. Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ aktualne na dzien sktadania ofert

oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu oraz o braku podstaw do
wykluczenia z postepowania, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp - zatacznik nr 2 do SWZzZ,
sktadane wraz z ofertg oraz pozostate dokumenty wskazane w Rozdziale VIII ust. 3 SWZ.
W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamdwienie przez Wykonawcow, oswiadczenie
sktada kazdy z Wykonawcdéw. Oswiadczenia te potwierdzajg spetnienie warunkéw udziatu w
postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie w jakim kazdy z Wykonawcéw
wykazuje spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu.

2. Oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 1, potwierdza brak podstaw wykluczenia oraz
spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu na dzied skfadania ofert, tymczasowo
zastepujgce wymagane przez Zamawiajgcego podmiotowe srodki dowodowe.

3. Zgodnie z art. 274 ust. 1 Pzp, Zamawiajacy przed wyborem najkorzystniejszej oferty
wezwie Wykonawce, ktorego oferta zostata najwyziej oceniona, do ztoienia w
wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 5 dni, aktualnych na dzien =ztozenia,
podmiotowych srodkéw dowodowych t;j.:

1) W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia, Zamawiajacy zgda nastepujacych
podmiotowych srodkéw dowodowych:

a) oswiadczenia wykonawcy w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 o braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2024 r. poz. 1616 z
pozn. zm.), z innym Wykonawcg, ktéry ztozyt odrebng oferte, albo oswiadczenia
o przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej wraz z dokumentami lub
informacjami potwierdzajgcymi przygotowanie oferty, niezaleznie od innego
wykonawcy nalezgcego do tej samej grupy kapitatowej — zatacznik nr 3 do SWZ,

b) odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sqgdowego lub Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy,
jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji — wystawione
nie wczesniej niz 3 miesigce przed ich ztozeniem,

¢) Zamawiajacy zgda od Wykonawcy, ktéry polega na zdolnosciach technicznych lub
zawodowych lub sytuacji finansowej Iub ekonomicznej podmiotéw
udostepniajgcych zasoby, zgodnie z zapisami art. 119 ustawy Pzp, przedstawienia
w odniesieniu do tych podmiotow dokumentdw wymienionych w lit. a, b.

d) informacja dla podmiotéw zagranicznych wynikajgca z zapisdw Rozporzadzenia
Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie




2)

3)

4)

podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub oswiadczen,
jakich moze zagda¢ zamawiajgcy od wykonawcy (Dz. U. z 2020r., poz. 2415 z pdzn.
zm.)

- jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast: odpisu albo informacji z
Krajowego Rejestru Sgdowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej, o ktérych mowa w pkt. 3 — sktada dokument lub
dokumenty wystawione w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze: nie otwarto jego
likwidacji, nie ogtoszono upadtosci, jego aktywami nie zarzadza likwidator lub
sad, nie zawart uktadu z wierzycielami, jego dziatalnos$¢ gospodarcza nie jest
zawieszona ani nie znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajgcej z
podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej
procedury. Dokument lub dokumenty, powinny by¢ wystawione nie
wczesniej niz 3 miesigce przed ich ztozeniem,

- jezeli w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych wyzej mowa zastepuje
sie je odpowiednio w catosci lub w czesci dokumentem zawierajgcym
odpowiednio o$wiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo oséb
uprawnionych do jego reprezentacji, lub oswiadczenie osoby, ktorej
dokument miat dotyczy¢, ztozone pod przysiegg, lub, jezeli w kraju, w ktérym
wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania nie ma przepiséw o
oswiadczeniu pod przysiegg, ztozone przed organem sgdowym lub
administracyjnym, notariuszem, organem samorzadu zawodowego Ilub
gospodarczego, wiasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania
wykonawcy.

W celu potwierdzenia spetnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu w
postepowaniu dotyczgcych zdolnosci technicznej luz zawodowej, Zamawiajacy
zada nastepujacych podmiotowych srodkéw dowodowych:

wykaz oséb w zakresie wskazanym w Rozdziale Il pkt 2, skierowanych przez
Wykonawce do realizacji zamdéwienia wraz z informacjami na temat ich
wyksztatcenia i doswiadczenia niezbednego do wykonania zamdwienia, a
takze zakresu wykonywanych czynnosci oraz informacjg o podstawie do
dysponowania tymi osobami - zatacznik nr 3 do SWZ.

Wykonawca nie jest zobowigzany do zfozenia podmiotowych srodkéw
dowodowych, ktére Zamawiajgcy posiada, jezeli wskaze te s$rodki oraz
potwierdzi ich prawidtowos¢ i aktualnos¢.

Zamawiajgcy nie wzywa do ztozenia podmiotowych srodkow dowodowych, jezeli
moze je uzyska¢ za pomocg bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w
szczegblnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005r.
o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z
2024 r. poz. 1557 z pdin. zm.), o ile Wykonawca wskazat w oswiadczeniu, o
ktédrym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp dane umozliwiajgce dostep do tych srodkdw.



5)

6)

7)

8)

W przypadku ztozenia przez Wykonawce (Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych
sie 0 udzielenie zamoéwienia) dokumentéw, w ktérych jakiekolwiek kwoty
podane zostaty w walutach obcych, Zamawiajacy przeliczy te kwoty na ztote
polskie wedtug sredniego kursu Narodowego Banku Polskiego obowigzujgcego w
dniu zamieszczenia ogtoszenia o zamowieniu w Biuletynie Zamowien
Publicznych.

W zakresie nieuregulowanym Pzp lub niniejszg SWZ do oswiadczen i
dokumentow sktadanych przez Wykonawce w postepowaniu zastosowanie majg
w szczegblnosci przepisy rozporzadzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z
dnia 23 grudnia 2020r. w sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych oraz
innych dokumentow lub os$wiadczen, jakich moze Zzgda¢ zamawiajacy od
wykonawcy (Dz. U. z 2020r. poz.2415 z pdzn. zm.) oraz rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020r. w sprawie sposobu sporzadzania i
przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw
elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursie (Dz.U. z 2020r. poz. 2452).

Jezeli dotyczy — petnomocnictwo Ilub inny dokument potwierdzajacy
umocowanie do reprezentowania Wykonawcy.

Jezeli dotyczy — Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia
sktadajg petnomocnictwo oraz kazdy z Wykonawcédw z osobna zobowigzany jest
ztozy¢ wraz z oferta oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w
postepowaniu oraz braku podstaw wykluczenia z postepowania.

Oferenci zobowigzani s3 do przedstawienia dokumentéw — oswiadczen, o ktérych wyzej mowa
zawierajacych stwierdzenia zgodne z faktem i stanem prawnym istniejgcym w chwili ich sktadania.

9) W celu umozliwienia przyznania punktacji w kryterium: ,Doswiadczenie oséb

sSwiadczacych ustugi”’(K2) — dowody potwierdzajace tresci zadeklarowane w
ofercie tj.: w szczegdlnosci kopie dyplomu, zaswiadczen lub certyfikatéw
potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie oraz kopie dokumentéw
potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe.

Jezeli wykaz, oswiadczenia lub inne ztozone przez Wykonawce dokumenty budza watpliwosci
Zamawiajgcego, moze on zwrdcié sie bezposrednio do wiasciwego podmiotu, na rzecz ktérego
ustugi byty wykonane, o dodatkowe informacje lub dokumenty w tym zakresie.

V. Wspolne ubieganie sie Wykonawcow o udzielenie zamdéwienia

1.

Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegaé sie o udzielenie zaméwienia. W takim przypadku

Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo do
reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.
Petnomocnictwo powinno by¢ zatgczone do oferty. Pethomocnictwo nalezy ztozy¢ w takiej samej



formie jak sktadana oferta tj.: w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym).
W przypadku gdy petnomocnictwo zostato sporzgdzone w postaci papierowej i opatrzone
wflasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym Ilub podpisem osobistym
mocodawcoéw. Elektroniczna kopia petnomocnictwa nie moze by¢ uwierzytelniona przez
upetnomocnionego. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z petnomocnictwem w
postaci papierowej moze dokonaé rowniez notariusz.

1) Wykonawcy dziatajagcy w ramach spoétki cywilnej zamiast petnomocnictwa, o ktérym

mowa w ust. 1, mogg zatgczy¢ do oferty odpis aktualnej umowy spdétki, jezeli bedzie z
niej wynika¢ zakres umocowania wspdlnikéw.

2. W przypadku wspdlnego ubiegania sie o udzielenie zamdwienia, oswiadczenia o
niepodleganiu wykluczeniu z postepowania oraz spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu
sktada kazdy z Wykonawcow.
3. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia dotgczaja do oferty
oswiadczenie o podziale obowigzkdw w trakcie realizacji zamoéwienia, z ktérego wynika ktory
zakres przedmiotu zamdwienia wykonajg poszczegdlni wykonawcy (art. 117 ust. 4 Pzp).
4, W odniesieniu do warunkéw okreélonych w Rozdziale IV SWZ, wymagania te muszg by¢
spetnione wspdlnie przez Wykonawcéw sktadajgcych oferte wspdlna. (tj.: nie musi spetnia¢ osobno
kazdy z Wykonawcow). Wykonawcy wspdlnie ubiegajagcy sie o udzielenie zamdwienia moga
polega¢ na zdolnosciach tych z Wykonawcéw , ktérzy wykonajg ustugi, do realizacji ktérych te
zdolnosci s3 wymagane.
5. Zamawiajgcy moze zgdac przed zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego kopii
umowy regulujgcej wspétprace tych Wykonawcow.

VI. Zasady komunikacji: informacja o $rodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu
ktérych Zamawiajacy bedzie komunikowat sie z Wykonawcami oraz informacje o wymaganiach
technicznych i organizacyjnych sporzgdzania, wysytania i odbierania korespondenc;ji

1. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami :

1) Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie elektronicznej przy uzyciu
Platformy zakupowej (dalej »Platforma”) dostepnej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/rawicz. Adres strony internetowej prowadzonego
postepowania (link prowadzacy bezposrednio do widoku postepowania na Platformie):
https://platformazakupowa.pl/transakcja/1171999
Identyfikator postepowania (ID) na Platformie: 1171999.

Dokumenty elektroniczne, sktadane sg przez Wykonawce za posrednictwem Platformy
jako zatgczniki.

2) We wszelkiej korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem Zamawiajgcy i
Wykonawca postugujg sie Znak sprawy: 1.331.1.6.2025 lub nazwg postepowania:
Konsultacje psychologiczne dla mieszkaricow gminy Rawicz na rok 2025.

3) Sposéb sporzadzania dokumentéw elektronicznych musi byé zgodny z wymaganiami
okreslonymi w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020r. w
sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych
dla dokumentdw elektronicznych oraz srodkdw komunikacji elektronicznej w
postepowaniu o udzieleniu zamdwienia publicznego lub konkursie.




4)

5)

6)

7)

8)

9)

Zamawiajgcy nie przewiduje komunikowania sie z Wykonawcami w inny sposéb niz przy
uzyciu srodkédw komunikacji elektronicznej wskazanych w SWZ. Zamawiajacy awaryjnie
dopuszcza komunikowanie sie z Wykonawcami za posrednictwem poczty elektronicznej
: zp@cusrawicz.pl - powyzsze nie dotyczy sktadania oferty, z tym, ze podstawowym
srodkiem komunikowania sie jest Platforma Zakupowa.
Osoby uprawnione do komunikowania sie z Wykonawcami:
a) w zakresie procedury przetargowej: Karolina Ignasiak: (65) 5454037, +48 571
605 764 poniedziatek — pigtek, w godz. 8.00 — 14.00,
b) w zakresie przedmiotu zamodwienia: Natalia Purgacz (65) 5454037,
poniedziatek — pigtek, w godz. 8.00 — 14.00,
c) w zakresie pytan technicznych dotyczacych funkcjonowania i obstugi
technicznej Platformy Zakupowej Zamawiajgcy wskazuje kontakt z Centrum
Wsparcia Klienta Platformy Zakupowej, ktdre udziela wszelkich informacji
zwigzanych z procesem sktadania ofert, rejestracji oraz innych aspektéw
technicznych Platformy, +48 22 101 02 2 poniedziatek — pigtek, w godz. 7.00 —
17.00. email: cwk@platformazakupowa.pl.
Wykonawca przystepujac do postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
akceptuje warunki korzystania z Platformy, okreslone w Regulaminie zamieszczonym na
stronie internetowej w zaktadce ,Regulamin” oraz uznaje go za wigzacy oraz zapoznat
sie i stosuje do Instrukcji sktadania ofert/wnioskéw.
Zamawiajacy bedzie przekazywat Wykonawcom informacje w formie elektronicznej za
posrednictwem Platformy. Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania, zmiany
specyfikacji, zmiany terminu skfadania i otwarcia ofert Zamawiajgcy bedzie zamieszczat
na platformie w sekcji ,KOMUNIKATY".
Korespondencja, ktérej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami adresatem jest konkretny
Wykonawca, bedzie przekazywana w formie elektronicznej za posrednictwem Platformy
do konkretnego Wykonawcy.
W celu skrécenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje sie, aby komunikacja
miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami, w tym wszelkie oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje (nie dotyczy oferty i zatgcznikédw do oferty) odbywata sie
w formie elektronicznej za posrednictwem Platformy i formularza ,Wyslij wiadomo$é do
Zamawiajgcego”.
Za date przekazania (wptywu) oswiadczen, wnioskdw, zawiadomien oraz informacji
przyjmuje sie date ich przestania za posrednictwem Platformy poprzez klikniecie
przycisku ,Wyslij wiadomos$é do Zamawiajgcego” po ktorych pojawi sie komunikat, ze
wiadomos¢ zostata wystana do zamawiajgcego.
Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatéw i
wiadomosci bezposrednio na Platformie, gdyz system powiadomien moze ulec awarii
lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.
Wykonawca moze zwrécic sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SWZ. Wyjasnienia
dotyczace SWZ udzielane bedg z zachowaniem zasad okreslonych w art. 284 Pzp.
Tres¢ zapytan z wyjasnieniami Zamawiajgcy udostepnia na stronach internetowych
prowadzonego postepowania: https://platformazakupowa.pl w sekcji ,KOMUNIKATY”,
bez ujawniania zrédtfa zapytania.
a) W uzasadnionych przypadkach Zamawiajagcy moze przed uptywem
terminu sktadania ofert zmienié tres¢ SWZ. Dokonang zmiane tresci SWZ
Zamawiajgcy udostepni na stronach internetowych prowadzonego



postepowania.

b) W przypadku gdy zmiana SWZ jest istotna dla sporzadzenia oferty lub
wymaga od Wykonawcow dodatkowego czasu na zapoznanie sie ze
zmiang tresci SWZ i przygotowanie ofert, Zamawiajgcy przedtuza termin
sktadania ofert, informujagc Wykonawcéw o przedtuzonym terminie
sktadania ofert na stronach internetowych prowadzonego postepowania.

10) Zamawiajacy okresla niezbedne wymagania sprzetowe umozliwiajgce prace na
Platformie Zakupowej oraz zgodnie z § 11 ust. 2 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji
oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz $srodkéw komunikacji
elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie
informacje na temat specyfikacji potaczenia, formatu przesytanych danych oraz
szyfrowania i oznaczania czasu przekazania i odbioru danych

a) niezbedne wymagania sprzetowe:

- staty dostep do sieci Internet o gwarantowane] przepustowosci nie mniejszej niz
512 kbit/s,

- zainstalowana dowolna przegladarka internetowa: Internet Explorer, Chrome lub
FireFox w najnowszej dostepnej wersji, z witgczong obstugg jezyka Javascript,
akceptujaca pliki typu ,cookies”. W przypadku Internet Explorer minimalnie wersja
10.0,

- komputer klasy PC lub MAC o nastepujacej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram,
procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemow operacyjnych —
MS Windows 7, mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

- Platforma Zakupowa jest zoptymalizowana dla minimalnej rozdzielczosci ekranu
1024x768 pikseli,

- Platformazakupowa.pl dziata wedtug standardu przyjetego w komunikacji sieciowej
— kodowanie UTFS8.

b) informacje na temat kodowania i czasu odbioru danych:

- oznaczenie czasu odbioru danych przez Platforme Zakupowg stanowi przypietg do
dokumentu elektronicznego date oraz doktadny czas (hh:mm:ss), znajdujgce sie na
potwierdzeniu. Czas wyswietlany na platformazakupowa.pl synchronizuje sie
automatycznie z serwerem Gtéwnego Urzedu Miar,

- za chwile ztozenia uznaje sie moment wptywu informacji na platforme.

c) Zamawiajacy informuje, ze wystepuje limit objetosci plikéw lub spakowanych
folderéw:
- w zakresie catej oferty: do ilosci 10 plikdw lub spakowanych folderéw przy
maksymalnej wielkos$ci 150 MB,
- przy komunikacji poprzez wyslij wiadomosé: do ilosci 10 plikdw lub spakowanych
folderéw przy maksymalnej sumarycznej wielkosci 500 MB.
2. Wymagania formalne dotyczace sktadanych - przekazywanych dokumentéw i oswiadczen:
1) Dokumenty sktadane przez Wykonawce muszg byé podpisane przez osobe lub osoby
uprawnione do reprezentacji podmiotu lub przez osobe lub osoby na podstawie
udzielonego i zatagczonego do oferty petnomocnictwa/petnomocnictw. Zatgczone do oferty
dokumenty muszg potwierdza¢ uprawnienia tych oséb do reprezentacji Wykonawcy.
2) Oferty, oswiadczenia, o ktérych mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, podmiotowe s$rodki
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dowodowe, w tym oswiadczenie, o ktorym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, oraz
zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby, o ktorym mowa w art. 118 ust. 3 ustawy
Pzp, przedmiotowe sSrodki dowodowe (jezeli dotyczy), petnomocnictwo, sporzadza sie w
postaci elektronicznej, w formatach danych okreslonych w przepisach wydanych na
podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2024 r. poz. 1557 z pdzn. zm).
3) Informacje, oswiadczenia lub dokumenty, inne niz okreslone w pkt 2), przekazywane w
postepowaniu sporzadza sie w postaci elektronicznej, w formatach danych okreslonych w
przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne lub jako tekst wpisany
bezposrednio do wiadomosci przekazywanej przy uzyciu Srodkdw komunikacji
elektroniczne;j.
4) W przypadku przekazywania przez Wykonawce dokumentu elektronicznego w formacie
poddajgcym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dokumenty
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,
jest réwnoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku
odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym.
5) Podmiotowe srodki dowodowe, przedmiotowe srodki dowodowe oraz inne dokumenty
lub oswiadczenia, sporzadzone w jezyku obcym przekazuje sie wraz z ttumaczeniem na
jezyk polski.
6) W przypadku gdy dokumenty elektroniczne w postepowaniu, przekazywane przy uzyciu
srodkéw komunikacji elektronicznej, zawieraja informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisdw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233 z pdin. zm.), wykonawca, celu
utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio
oznaczonym pliku, zgodnie z zapisami Rozdziatu VIII pkt 5 SWZ.
7) Sposdb sporzadzania oraz sposdb przekazywania podmiotowych srodkéw dowodowych,
przedmiotowych $rodkéw dowodowych, oraz innych informacji, oswiadczen Ilub
dokumentow, przekazywanych w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego zostat
okreslony w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie
sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla
dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursie
8) Jezeli Wykonawca nie ztozyt oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp,
podmiotowych srodkéw dowodowych, innych dokumentéw lub oswiadczen sktadanych w
postepowaniu lub sg one niekompletne lub zawierajg btedy, Zamawiajacy wzywa
Wykonawce odpowiednio do ich ztozenia, poprawienia lub uzupetnienia w wyznaczonym
terminie, chyba ze:

a) oferta wykonawcy podlega odrzuceniu bez wzgledu na jej ztozenie,

uzupetnienie lub poprawienie lub

b) zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.
9) Wykonawca sktada podmiotowe srodki dowodowe na wezwanie, o ktéorym wyzej mowa,
aktualne na dzien ich zfozenia.
10) Zamawiajgcy moze zgdac¢ od Wykonawcdw wyjasnien dotyczgcych tresci o$wiadczenia,
o ktérym mowa w art. 125 ust. 1, lub ztozonych podmiotowych $rodkéw dowodowych lub
innych dokumentéw lub o$wiadczen sktadanych w postepowaniu.
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11) Jezeli ztozone przez Wykonawce oswiadczenie, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1, lub
podmiotowe srodki dowodowe budzg watpliwosci Zamawiajacego, moze on zwrdcic sie
bezposrednio do podmiotu, ktéry jest w posiadaniu informacji lub dokumentéw istotnych w
tym zakresie dla oceny spetniania przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu,
kryteriéw selekcji lub braku podstaw wykluczenia, o przedstawienie takich informacji lub
dokumentow.

12) Udostepnianie protokotu lub zatgcznikdéw nastepuje na zasadach okreslonych w
Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 18 grudnia 2020 r. w sprawie
protokotéw postepowania oraz dokumentacji postepowania o udzielenie zamodwienia
publicznego (Dz. U. z 2020r., poz. 2434).

3. Zalecenia dla Wykonawcow:
1) Zamawiajacy rekomenduje wykorzystywanie formatéw: pdf. doc. xls. Jpg. ze szczegdlnym
wskazaniem na pdf. W celu kompresji danych Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie
jednego z formatow:
a) .zip
b).7z
Zamawiajgcy dopuszcza stosowanie przez Wykonawcow, poza wskazanymi wyzej rozszerzeniami
plikow, takze formatu kompresji .rar. W zwigzku z tym, iz jest to format obstugiwany przez wiele
powszechnie dostepnych programéw do kompresji, w tym programoéw darmowych i open source,
za$ Zamawiajacy nie wymaga jego stosowania, nie majg zastosowania wymogi wskazane w art. 66
ust. 1 Pzp.

2) Rozszerzenia plikéw wykorzystywanych przez Wykonawcéw powinny by¢ zgodne § 2 ust.
1 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020r. w sprawie sposobu
sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw
elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego lub konkurséw i sporzgdzone w formatach danych okreslonych
w Rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 21 maja 2024r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany
informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow
teleinformatycznych (Dz. U. z 2024r., poz. 773).

3) Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejszg weryfikacje
podpisu, Zamawiajgcy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie plikéw sktadajacych
sie na oferte na format .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PadES. Pliki w innych
formatach niz PDF zaleca sie opatrzy¢ zewnetrznym podpisem XadES. Wykonawca powinien
pamieta¢, aby plik z podpisem przekazywac¢ tacznie z dokumentem podpisywanym.
Zamawiajgcy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka oséb, stosowac podpisy
tego samego rodzaju. Podpisywanie roznymi rodzajami podpisdw np. osobistym i
kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do probleméw w weryfikacji plikéw. Zamawiajacy
rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu.

4) Zamawiajgcy zaleca aby nie wprowadzac jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich

podpisem kwalifikowanym. Moze to skutkowaé naruszeniem integralnosci plikéw co
rownowazne bedzie z koniecznoscig odrzucenia oferty w postepowaniu.
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5) Jesli Wykonawca zatacza informacje objete tajemnicg przedsiebiorstwa, muszg by¢ one
zatgczone w odrebnym pliku odpowiednio opisanym w celu utatwienia ich identyfikacji.

6) Zamawiajgcy zwraca uwage na ograniczenia wielkosSci plikow podpisywanych profilem
zaufanym, ktéry wynosi maksymalnie 10MB, oraz na ograniczenie wielkosci plikdw
podpisywanych w aplikacji eDoApp stuzacej do sktadania podpisu osobistego, ktéry wynosi
maksymalnie 5MB.

VIIl. Termin zwigzania ofertg

1. Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni, tj.: do dnia 29.10.2025r.

2.

Bieg terminu zwigzania z ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

W przypadku gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu
zwigzania ofertg, o ktérym mowa w pkt. 2, Zamawiajgcy przed uptywem terminu zwigzania
ofertg zwréci sie jednokrotnie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedfuzenie tego
terminu o wskazany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg wymaga zfozenia przez Wykonawce pisemnego
oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

VIII. Opis sposobu przygotowania i sktadania ofert

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, za posrednictwem Platformy Zakupowe;.
2. Tre$¢ oferty musi odpowiadac tresci SWZ i przepisom Pzp.
3. Opis sposobu przygotowania oferty:

1) Oferta powinna by¢:
a) sporzgdzona na podstawie zatgcznikdw niniejszej SWZ w jezyku polskim,
b) ztozona przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej tzn.: za
posrednictwem https://www.platformazakupowa.pl.
2) Do oferty winny by¢ dotgczone wszystkie dokumenty wymagane postanowieniami
zawartymi w niniejszym rozdziale. Wszystkie opracowane przez Zamawiajgcego
zatgczniki - druki do niniejszej specyfikacji stanowig wytacznie propozycje co do
formy wymaganych dokumentéw. Dopuszcza sie przedstawienie wymaganych
zatacznikdw w formie wtasnej opracowanej przez Wykonawce, pod warunkiem, ze
dokumenty bedg zawiera¢ wszystkie zadane przez Zamawiajgcego informacje
zawarte w zafgcznikach i niniejszej specyfikacji oraz beda podpisane przez
uprawnionego przedstawiciela do reprezentacji w obrocie gospodarczym
Wykonawcy.
3) Na oferte sktadajg sie nastepujace dokumenty:
a) formularz ofertowy, zatacznik nr 1 do SWZ,
b) oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu i spetnianiu warunkow
udziatu w postepowaniu, w zakresie wskazanym przez SWZ, zatacznik 2 do
SWz,
c) oswiadczenie Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamoOwienia o podziale obowigzkéw w trakcie realizacji zamoéwienia (jesli
dotyczy )
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d) zobowigzanie podmiotu do oddania Wykonawcy do dyspozycji
niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji zamoéwienia (jesli dotyczy)

e) petnomocnictwo do reprezentowania wykonawcy, jesli oferta jest
sktadana przez petnomocnika (jesli dotyczy)

f) petnomocnictwo wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenia
zamdwienia do reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego (jesli dotyczy).

4. Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisOw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, wraz z
przekazaniem takich informacji, zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostepniane oraz
wykazat, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca
nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 222 ust. 5 Pzp.

5. Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktédre Wykonawca zastrzeze
jako tajemnica przedsiebiorstwa, powinny zostaé ztozone w_osobnym pliku na
Platformie zakupowej w_osobnym polu sktadania oferty przeznaczonym na
zamieszczenie tej informacji.

Przez tajemnice przedsiebiorstwa nalezy rozumiec tylko takie informacje, ktdre

objete sg zakresem podanym w definicji zawartej w art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia
1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 poz. 1233 z pdzn. zm.) tj. ,Przez
tajemnice przedsiebiorstwa rozumie sie informacje techniczne, technologiczne,
organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce wartos¢ gospodarcza, ktére
jako catosé lub w szczegdlnym zestawieniu i zbiorze ich elementéw nie sg powszechnie
znane osobom zwykle zajmujgcym sie tym rodzajem informacji albo nie sg fatwo dostepne
dla takich osdb, o ile uprawniony do korzystania z informacji lub rozporzadzania nimi podjat,
przy zachowaniu nalezytej starannosci, dziatania w celu utrzymania ich w poufnosci” W
przypadku zastrzezenia informacji jako tajemnica przedsiebiorstwa Wykonawca obowigzany
jest do wykazania, ze zastrzezone informacje stanowig takg tajemnice. Zamawiajacy
wymaga, aby Wykonawca zastrzegt oraz wykazat, ze zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa wraz z przekazaniem tych informaciji.
Niedochowanie nalezytej starannosci poprzez niepodjecie niezbednych dziatan w celu
zachowania poufnosci informacji majacych stanowi¢ tajemnice przedsiebiorstwa jak
réwniez brak wykazania, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa
skutkuje jawnoscig catej oferty. Na Platformie Zakupowej w formularzu skfadania oferty
znajduje sie miejsce wyznaczone do dotgczenia czesci oferty stanowigcej tajemnice
przedsiebiorstwa.

6. Oferte sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej opatrzone;j:

- kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej tj.: opatrzonej:

- podpisem zaufanym (podpis elektroniczny z Profilu zaufanego) lub

- podpisem osobistym.

W procesie sktadania oferty (lub innych dokumentéw), Wykonawca skfada podpis

bezposrednio na dokumencie, ktéry nastepnie przesyta do systemu.

7. Oferta winna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy
zgodnie z forma reprezentacji okreslong w dokumencie rejestrowym dla formy
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organizacyjnej lub w innym dokumencie.

8. Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez Wykonawcéw do podpisywania wszelkich
plikdw muszg spetnia¢ wymogi Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w
odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym oraz uchylajace
dyrektywe 1999/93/WE (Dz. U. UE. L.z 2014 r. Nr 257, str. 73 z pdin. zm.).

9. Wykonawca, za posrednictwem Platformy moze przed uptywem terminu do skfadania
ofert zmienié¢ lub wycofa¢ oferte. Sposéb dokonania zmiany lub wycofania oferty
zamieszczono w instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

IX. Termin sktadania i otwarcia ofert

1. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia: 30.09.2025r., do godziny: 08:00 za posrednictwem
Platformy na adres: https://platformazakupowa.pl/transakcja/1171999

2. Otwarcie ofert nastgpi w dniu: 30.09.2025r., o godzinie: 08.05. poprzez odszyfrowanie ofert
wczytanych na Platformie.

3. Za date ztozenia oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie w drugim kroku
sktadania oferty poprzez klikniecie przycisku ,Zt6z oferte” i wyswietlenie sie komunikatu, ze
oferta zostata zaszyfrowana i ztozona. O terminie ztozenia oferty decyduje czas
ostatecznego wystania oferty, a nie czas rozpoczecia jej wprowadzenia.

4. Zamawiajgcy udostepnia na stronie internetowej prowadzonego postepowania informacje
o kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, najpdzniej przed
otwarciem ofert.

5. W przypadku awarii systemu teleinformatycznego, ktéra spowoduje brak mozliwosci
otwarcia ofert w terminie okreSlonym przez Zamawiajgcego, otwarcie ofert nastgpi
niezwtocznie po usunieciu awarii.

6. Informacja o zmianie terminu otwarcia ofert zostanie udostepniona przez Zamawiajgcego
na stronach internetowych prowadzonego postepowania.

7. Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy zamiesci na stronach internetowych
prowadzonego postepowania informacje dotyczace:
- nazw, imion, nazwisk oraz siedzib lub miejsc prowadzone] dziatalno$ci gospodarczej
albo miejsc zamieszkania Wykonawcdw, ktérych oferty zostaty otwarte,
- cen lub kosztédw zawartych w ofertach.

X. Opis sposobu obliczania ceny oraz opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie
kierowat przy wyborze oferty wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert

1. Sposob obliczenia ceny - Wykonawca podaje cene za realizacje przedmiotu zamdwienia
zgodnie ze wzorem Formularza Ofertowego, stanowigcego zatgcznik nr 1 do SWZ:
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1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

Cena ofertowa, musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamoOwienia przy uwzglednieniu wszystkich wymogéw, o ktérych mowa w SWZ,
zatgcznikach do SWZ, istotnych postanowieniach umowy, wszelkich innych kosztéw nie
ujetych wyzej, a bez ktérych nie mozna prawidtowo wykonaé zamdwienia tj.: naktadow
koniecznych i niezbednych dla prawidiowego i petnego wykonania zamdwienia oraz
wszelkich optat i podatkdéw wynikajgcych z obowigzujgcych przepiséw.
Cene oferty nalezy podac¢ z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku w PLN.
Cena oferty powinna by¢ ceng brutto, zawierajgca podatek VAT.
Oferta powinna okresla¢ cene jednostkowg za jedng roboczogodzine swiadczenia.
Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe, wydajg sie razgco
niskie w stosunku do przedmiotu zaméwienia lub budzg watpliwosci Zamawiajgcego co
do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w dokumentach zamdwienia lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajgcy
zada od Wykonawcy wyjasnien, w tym ztozenia dowoddéw w zakresie wyliczenia ceny lub
kosztu, lub ich istotnych czesci sktadowych. Wykonawca powinien uwzglednic, iz:
a) Odrzuceniu oferty jako oferta z razgco niskg ceng, podlega oferta
Wykonawcy, ktéry nie udzielit wyjasnied w wyznaczonym terminie, lub jezeli
ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej w ofercie
ceny.
b) Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny lub kosztu,
spoczywa na Wykonawcy.
Obliczenia punktéw bedg dokonywane z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku
(wg zasady iz wartosci od 1-4 zaokragla sie w doét, a wartosci od 5-9 zaokragla sie w
gore).
Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktéw.
Przez najwiekszg liczbe punktdw rozumie sie najwiekszg sume punktéw przyznanych za
kryteria oceny okreslone powyze;j.
Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze
przynajmniej dwie oferty otrzymaty w ramach oceny takg samg catkowitg liczbe
punktéw, Zamawiajgcy sposrdd tych ofert wybierze oferte z najnizszg ceng. Jezeli bedzie
to niemozliwe, poniewaz wsérédd najwyzej ocenianych ofert znajdujg sie przynajmniej
dwie oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktérzy ztozyli te
oferty, do ztozenia ofert dodatkowych w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego.
Ceny zawarte w ofertach dodatkowych nie mogg by¢ wyzsze, od cen ujetych w ofertach
pierwotnych.

Kryteria oceny ofert (dla kazdej czesci):

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami (przy zatozeniu ze

1%=1 pkt):
Kryterium Znaczenie |Maksymalna ilos¢ punktdw, jakie
procentowe | moze otrzymac oferta za dane
kryterium kryterium
K1- Cena oferty 40% 40 pkt
K2 — Doswiadczenie osdb skierowanych do realizacji 60% 60 pkt
zamowienia
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Obliczenie catkowitej liczby punktéw przyznanych ofercie zostanie dokonane na podstawie
ponizszego wzoru:

K = K1+K2

gdzie:
K - catkowita liczba punktéw przyznanych danej ofercie
K1 - liczba punktéw przyznanych w kryterium ,,Cena oferty brutto”
K2 — liczba punktéw przyznanych ofercie w kryterium ,,Doswiadczenie oséb skierowanych do
realizacji zamowienia”
Maksymalna liczba punktéw wynosi 100.

1) K1 - Cena oferty brutto
W ramach kryterium K1 kazda z ofert bedzie oceniana wedtug ponizszego wzoru:

cena brutto najnizsza z oferowanych
K1

x 100x0,40
cena brutto oferty badanej

Maksymalna liczba punktéw wynosi 40 pkt.

2) K2 —-Doswiadczenie os6b skierowanych do realizacji zamoéwienia
Za skierowanie do realizacji zamodwienia oséb posiadajgcych udokumentowane doswiadczenie
zawodowe.

Wykonawca za skierowanie do realizacji przedmiotu zamdwienia na stanowisku specjalisty
Swiadczacych ustugi, otrzyma punkty wedtug nastepujgcej zasady :

e 20 pkt otrzyma oferta, w ktérej Wykonawca skieruje do wykonania zamodwienia
specjaliste, ktory posiada doswiadczenie zawodowe powyzej 60 miesiecy do 120
miesiecy.

e 40 pkt otrzyma oferta, w ktérej Wykonawca skieruje do wykonania zamdwienia
specjaliste, ktdry posiada doswiadczenie zawodowe powyzej 120 miesiecy do 180
miesiecy.

e 60 pkt otrzyma oferta, w ktérej Wykonawca skieruje do wykonania zamdwienia
specjaliste, ktory posiada doswiadczenie zawodowe powyzZej 180 miesiecy.

liczba punktoéw przyznanych ofercie ocenianej
K2 = x 100 x 0,60
maksymalna liczba punktéw jakg mozna uzyskaé w badanym kryterium

Maksymalna liczba punktéw mozliwa do uzyskania w tym kryterium wynosi 60 pkt.

UWAGA:

Wykonawca ma obowigzek zawrzeé¢ informacje dotyczacg kryterium ,Doswiadczenie oséb
skierowanych do realizacji zaméwienia” w formularzu ofertowym, wzér stanowi zatgcznik nr 1 do
SWZ - w postaci ,, powyzej 60 miesiecy do 120 miesiecy” lub ,, powyzej 120 miesiecy do 180
miesiecy” lub ,,powyzej 180 miesiecy”.

W przypadku gdy Wykonawca nie okresli w formularzu ofertowym liczby doswiadczenia
zawodowego bqgdZ okresli 0, Zamawiajgcy przyjmie, iz Wykonawca zaoferowat minimalny
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(wymagany) poziom doswiadczenia zawodowego, okreslonego w Rozdziale Il tj.: 60 miesiecy.
W takim przypadku Wykonawca w tym kryterium otrzyma 0,00 pkt.

3. Informacje dodatkowe:
1) Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw dojazdu do mieszkanca.

2) Zamawiajacy nie przewiduje wiekszego wynagrodzenia dla Wykonawcy za godziny
Swiadczonej ustugi w soboty i/lub w niedziele.

3) Zamawiajgcy moze zwrdéci¢ sie o udzielenie wyjasnien, w tym o ztozenie dowoddw,
dotyczacych elementéw oferty majacych wptyw na wysokos¢ ceny, jezeli zaoferowana cena
oferty lub jej istotne czeéci sktadowe wydawac sie beda razgco niskie w stosunku do
przedmiotu zamoéwienia i budzi¢ beda watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci jego
wykonania. Jezeli Wykonawca nie wykaze, ze jego oferta nie zawiera razgco niskiej ceny,
woéwczas nie bedzie ona rozpatrywana.

XI. Informacje o formalnosciach, jakie musza zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy

1. Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamdwienia publicznego w terminie nie krétszym
niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.
Zawiadomienie o wyborze oferty zostanie przestane w formie elektronicznej oraz
zamieszczone za posrednictwem strony prowadzonego postepowania w  sekcji
»KOMUNIKATY PUBLICZNE”. Po wyborze najkorzystniejszej oferty, wykonawca zostanie
poinformowany o terminie i miejscu podpisania umowy (zgodnie z art. 308 ust 2 Pzp).

2. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem
terminu, o ktérym mowa w pkt. 1, jezeli w przedmiotowym postepowaniu o udzielenie
zamowienia ztozono tylko jedng oferte.

3. W przypadku wyboru jako najkorzystniejszej oferty ztozonej przez Wykonawcédw wspdlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia, Wykonawcy przed zawarciem umowy z
Zamawiajgcym, zobowigzania sg do przedtozenia kopii umowy regulujgcej wspodtprace tych
Wykonawcow.

4. Wybrany Wykonawca zobowigzany jest w chwili zawarcia umowy o sSwiadczenie ustug
podpisaé réwniez umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych - zatacznik nr 5 do
SWZz.

5. Wybrany Wykonawca najpdzniej w dniu podpisania umowy, a przed jej zawarciem jest
obowigzany przedtozy¢ Zamawiajgcemu:

- kopie polisy albo inny dokument potwierdzajacy posiadanie ubezpieczenia od

odpowiedzialnosci cywilnej OC w zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarcze;j.
Wykonawca jest zobowigzany posiada¢ ubezpieczenie OC przez caty okres swiadczenia ustug
objetych zamdwieniem. Jesli ubezpieczenie posiadane w dniu zawarcia umowy na swiadczenie
ustug objetych zamoéwieniem nie obejmuje catego okresu jej trwania Wykonawca zobowigzany
jest do zawarcia kolejnej umowy ubezpieczenia albo jej przedtuzenia.

6. Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego lub nie wnosi wymaganego
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zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajgcy moze dokonaé¢ ponownego
badania i oceny ofert sposréd ofert pozostatych w postepowaniu oraz wybraé
najkorzystniejszg oferte albo uniewazni¢ postepowanie.

| xu.

Informacje dotyczace walut obcych

Rozliczenia miedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym prowadzone beda w polskich ztotych (Zt).

| X

Informacja o wymogu lub mozliwosci ztozenia ofert w postaci katalogéw elektronicznych

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert w postaci katalogéw elektronicznych.

| XIv.

Aukcja elektroniczna

Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej, o ktérej mowa w art. 308 ust.
1 Ustawy.

| XV.

Informacja dotyczaca zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

| XVI.

Projektowane postanowienia umowy

Projektowane postanowienia umowy stanowig Zatgcznik Nr 4 do SWZ.

| XL

Pouczenie o srodkach ochrony prawnej

1.

Wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zaméwienia

oraz poniost lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisow
Ustawy, przystuguja srodki ochrony prawnej w postaci odwotania oraz skargi do sgdu.

2.

Szczegétowe zasady wnoszenia sSrodkdw ochrony prawnej oraz postepowania toczonego

wskutek ich wniesienia okresla Dziat IX Ustawy (art. 505-590).

| XVIll. Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,
Zamawiajacy informuje, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Centrum Ustug Spotecznych w
Rawiczu, z siedzibg przy ul. gen. Grota Roweckiego 4a, 63-900 Rawicz (zwany dalej ,,CUS w
Rawiczu”), adres -mail: sekretariat@cusrawicz.pl.

2) kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych: iod@cusrawicz.pl; tel. 65 5467097.

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) i c) RODO w
celu zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego.

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3
ustawy z dnia 211 wrzes$nia 2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz.
1320) dalej ,,ustawa Pzp”.

5) dane mogg by¢ przekazywane poza teren UE.

6) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania
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umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmujacy caty czas trwania umowy lub
przez okres wskazany w umowie o dofinansowanie (jezeli dotyczy).
7) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z
udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp.
8) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w
sposdb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO i nie bedg profilowane.
9) posiada Pani/Pan:
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych (w przypadku gdy wykonanie obowigzkéw, o ktérych mowa w art. 15
ust. 1-3 RODO, wymagatoby niewspotmiernie duzego wysitku, zamawiajgcy moze
zgdac od osoby, ktérej dane dotyczg, wskazania dodatkowych informacji majgcych
na celu sprecyzowanie zgdania, w szczegblnosci podania nazwy Ilub daty
postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego);
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupetnienia Pani/Pana
danych osobowych (skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac
zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego ani zmiang
postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac
integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikéw);
c) na podstawie art. 18 RODO prawo Zzadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w
odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze Srodkéw
ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z
uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa
cztonkowskiego) - wystgpienie z zgdaniem, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 RODO,
nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego;
d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;
10) nie przystuguje Pani/Panu:
a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. b) i c) RODO.

XIX. Wykaz zatacznikow do SWzZ

1.
2.

Pw

Formularz ofertowy — zatgcznik nr 1.

Os$wiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu i spetnianiu warunkéw udziatu w
postepowaniu - zatgcznik nr 2.

Oswiadczenie Wykonawcy oraz Wykaz osdb (na wezwanie Zamawiajgcego) — zatgcznik nr 3.
Wzér umowy z Wykonawcg — zatgcznik nr 4.

Wzér umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych — zatgcznik nr 5.
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