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MGOPS-FE-908-12/2011 Rawicz, dnia 2011-09-02

Zapytanie ofertowe

Swiadczenie ustug w zakresie warsztatéw dla uczestnikéw projektu ,, Twéj wybér-Twoja
szansa wspoétfinansowanego przez Unie Europejska ze srodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013 Priorytet VII,
Dziatanie 7.1, Poddziatanie 7.1.1

I. Nazwa i adres Zamawiajgcego:

Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej
Ul. Grota Roweckiego 4a

63-900 Rawicz

NIP 699-10-25-598

IL. Tryb udzielenia zaméwienia:

Postepowanie prowadzone na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.- Prawo
zamowien publicznych.

II1. Opis przedmiotu zamoéwienia:
1. Modut: Warsztaty gospodarowanie budzetem domowym i czasem wolnym
Zakres warsztatéw Program warsztatow musi obejmowac nastepujace zagadnienia:

1. Zarzadzanie celami i czasem, czyli sprawne planowanie dziatan
w budzecie domowym.

2. Gospodarowanie budzetem domowym, czyli jak planowa¢é
wydatki i oszczedzac.

3. Psychologia wyboru, czyli zakupy codzienne i okazyjne.

4. Negocjacje w codziennych sprawach i zakupach, czyli czy
promocja to faktyczna okazja?

5. Asertywnos$¢ w kontaktach, czyli jak odméwié handlowcowi gdy
rozum méwi(nie) a emocje (tak).

6. Kredyty

Proponowany podziat zaje¢: 50% teorii i 50% zaje¢ praktycznych.

Miejsce realizacji Zielona Wie$ (Gmina RAWICZ)- sale zapewnia zamawiajacy
warsztatéow
Charakterystyka Przewidywana ilos¢ uczestnikéw- 15 oséb
grupy
Liczba godzin Liczba godzin zegarowych (1h=60 min.) - 20 godzin

Zajecia powinny odbywac sie od poniedziatku do piatku, od godz. 16.00
Termin realizacji Od 19.09.2011- 28.09.2011

Obowiagzki Wykonawca zapewnia w ramach warsztatu:
1. wykwalifikowanych i doswiadczonych wyktadowcéw,
Wykonawcy 3. sprzet, w tym m.in. tablica typu flipchart wraz z blokami papierowymi

i pisakami na kazde szkolenie lub tablica $cieralna z blokami
papierowymi i 1 gabka i zestawem kredy; materiaty potrzebne do
przeprowadzenia warsztatéw w czesci praktycznej, rzutnik multimedialny
potrzebny do realizacji programu warsztatu oraz na wtasnos¢ dla
uczestnika skrypt: materiaty, dtugopis, notatnik, teczke papierowa.

4. codzienny catering (butka z serem, wedling i $wiezymi warzywami
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opakowana w woreczek foliowy- 1 szt. dziennie na osobe; drozdzéwka- 1
szt. dziennie na osobe, ciastka suche w wystarczajacej ilosci) oraz
napoje zimne (soki owocowe, woda mineralna) i ciepte (herbata, kawa),
cukier, smietanka do kawy - dla uczestnikdw warsztatu, w

wystarczajacej ilosci,

5. realizacje warsztatu wg przygotowanego przez siebie i
zaakceptowanego przez zamawiajacego programu i harmonogramu

warsztatu,

6. Prowadzi¢ dokumentacje z przebiegu warsztatow (catosc
dokumentacji powinno obowigzkowo zawiera¢ informacje o
wspotfinansowaniu w ramach POKL oraz logo- EFS, UE ) ktorg stanowi:
a) lista obecnosci, (obecnos¢ na liscie musi by¢ potwierdzona
wilasnorecznym podpisem uczestnika warsztatow),- na biezaco

b) liste potwierdzajaca odbiér materiatow dydaktycznych i biurowych

przez uczestnikow,

¢) dziennik zaje¢ edukacyjnych zawierajacy wymiar godzin, tematy zajec

edukacyjnych - na biezaco

d) rejestr wydanych zaswiadczen/certyfikatéw lub innych dokumentow
potwierdzajgcych ukonczenie warsztatow - po zakoriczonych warsztatach
e) ankiety z przeprowadzonych badan,- na zakonczenie warsztatow
badania ankietowe uczestnikéw warsztatéw dotyczace poziomu
zawartosci merytorycznej oraz jakosci prowadzonych zaje¢ (wzor ankiety
nalezy dotaczy¢ celem zatwierdzenia przed podpisaniem umowy)

f) lista oséb- odbidr Cateringu (potwierdzona wtasnorecznym podpisem

uczestnika szkolenia),- na biezaco.

7. Przechowywac dokumentacje zwigzang z realizacjq warsztatow do
dnia 31.12.2020r. w przypadku koniecznosci przedtuzenia tego terminu
Zamawiajacy powiadomi wykonawce o tym przed jego uptywem
Opis sposobu W ofercie nalezy podac ostateczng cene kompleksowego wykonania
obliczenia ceny zamowienia oraz koszt w przeliczeniu na jednego uczestnika, w kwocie
brutto (z wyréznieniem kwoty netto + VAT = cena brutto), cyfra i

stfownie.

Cena ta musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zadania,

m.in.:

- wartosc¢ ustug okreslonych w przedmiocie zamdwienia,

- podatek VAT,

- wszystkie zastosowane materiaty i urzadzenia,

- koszty pracy ludzi i sprzetu,
- wszystkie podatki i optaty,
- koszty cateringu.

Forma ptatnosci Forma pfatnosci- koricowa; przelew na rachunek bankowy, 30 dni od

przedtozenia poprawnie wystawionej faktury

Kursant otrzymuje 1. Materiaty szkoleniowe na poczatku warsztatu.
2. Zaswiadczenie/ $wiadectwo o ukonczeniu warsztatu.

Inne wymagania -Promocja: EFS, POKL, projektu ,Twoj wybdér-Twoja szansa"
- zgodnie z wytycznymi dot. oznaczania projektow POKL wszystkie
dokumenty i materiaty szkoleniowe musza zawierac loga POKL i EFS

Dokumenty 1. Program warsztatu, ktory powinien zawieraé w szczegdlnosci:
wymagane do -nazwe warsztatu,
sktadanej oferty -czas trwania i sposOb organizacji warsztatu (liczba godzin zaje¢ w

kazdym dniu odbywania zaje¢ warsztatu),
-cele warsztatu,

-plan nauczania okreslajacy tematy zajec oraz ich wymiar z
uwzglednieniem w miare potrzeby, czesci teoretycznej i praktycznej
tresci warsztatu w zakresie poszczegdlnych zaje¢,

-wykaz literatury oraz niezbednych $rodkéw i materiatow dydaktycznych,

2. Proponowany harmonogram zajec

3. Dokumenty potwierdzajace kwalifikacje i doswiadczenie oséb

prowadzacych warsztat.
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2. Modut: Warsztaty wizazu

Zakres warsztatow Program warsztatow winien zawierac:
1. Stylizacje (analiza kolorystyczna ocena typu urody)

2. Kreacja wizerunku (tworzenie wizerunku zawodowego)

3. Okreslenie typu sylwetki (proporcje w rysunku sylwetki, technika

Miejsce realizacji
warsztatéow

Charakterystyka
grupy

Liczba godzin

Termin realizacji
Obowigzki
Wykonawcy

Opis sposobu

kamuflazu)

4. Wizaz (typ urody i ich charakterystyka, podstawowe kosmetyki i

akcesoria oraz ich dobor.

5. Autoprezentacja (mowa ciata, sposoby kreowania wizerunku)

6. Indywidualne poradnictwo majace na celu podniesienie
samooceny, zwiekszenie wiedzy na temat kreowania
nienagannego wizerunku, nabycie umiejetnosci autoprezentacji.
a) doborizmiana fryzury (farbowanie, obciecie, modelowanie)

b) zabieg pielegnacyjny ( maseczka, oczyszczanie twarzy,

regulacja brwi/ henna)
c) dobdr i wykonanie makijazu

Zielona Wie$, RAWICZ (Gmina RAWICZ) - sale na spotkanie grupowe

zapewnia zamawiajacy.

Zakres warsztatéw - pkt.6a,b,c. gabinet kosmetyczny/zaktad fryzjerski

na terenie miasta Rawicza

Przewidywana ilos¢ uczestnikow- 260s6b w podziale na 2 grupy na

warsztatach grupowych:
I grupa 15 oséb - Zielona Wies
II grupa 11 oséb - Rawicz

Liczba godzin zegarowych (1h=60 min.) - 4 godziny dla kazdej grupy
Poradnictwo indywidualne z zakresu warsztatéw - czas niezbedny na

wykonanie czynnosci z pkt.6
19 wrzesien - 31 pazdziernik 2011r.
Wykonawca zapewnia w ramach warsztatu:

1. wykwalifikowanych i do$wiadczonych wyktadowcow,

2. gabinet kosmetyczny/zaktad fryzjerski

3. materiaty niezbedne do przeprowadzenia warsztatow

4. catering drozdzowka - 1 szt. na osobe, ciastka suche w
wystarczajacej ilosci) oraz napoje zimne (soki owocowe, woda
mineralna) i ciepte (herbata, kawa), cukier, Smietanka do kawy - dla
uczestnikéw warsztatu, w wystarczajacej ilosci - na warsztaty grupowe
5. realizacje warsztatu wg przygotowanego przez siebie i
zaakceptowanego przez zamawiajacego programu i harmonogramu

warsztatow

6. Prowadzi¢ dokumentacje z przebiegu warsztatéw (cato$é
dokumentacji powinno obowigzkowo zawierac informacje o
wspoffinansowaniu w ramach POKL oraz logo- EFS, UE ) ktérag stanowi:
a) lista obecnosci, (obecnosé na liscie musi by¢ potwierdzona
whasnorecznym podpisem uczestnika warsztatow),- na biezaco

b) rejestr wydanych zaswiadczen/certyfikatow lub innych dokumentéw
potwierdzajacych ukofczenie warsztatow - po zakorniczonych warsztatach
¢) ankiety z przeprowadzonych badan,- na zakonczenie warsztatéow
badania ankietowe uczestnikow warsztatéw dotyczace poziomu
zawartosci merytorycznej oraz jakosci prowadzonych zajeé¢ (wzdér ankiety
nalezy dolaczy¢ celem zatwierdzenia przed podpisaniem umowy)

d) lista oséb- odbiér Cateringu (potwierdzona wtasnorecznym podpisem

uczestnika szkolenia),- na biezgco.

7. Przechowywac dokumentacje zwigzang z realizacjg warsztatéw do
dnia 31.12.2020r. w przypadku koniecznosci przedtuzenia tego terminu
Zamawiajacy powiadomi wykonawce o tym przed jego uptywem

W ofercie nalezy podac ostateczng cene kompleksowego wykonania

Miejsko - Gminny OSrodek Pomocy Spotecznej, ul. Grota Roweckiego 4a, 63-900 Rawicz

tel.:(065)545-40-37 fax:(065)545-35-06 ops@rawicz.pl

www.ops.rawicz.pl




UNIA EUROPEJSKA #

KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI

* %

NARDDOWA STRATEGIA SPAINDSCH FUNDUSZ SPOLECZNY ,ax

s

Projekt wspéifinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

obliczenia ceny zamowienia oraz koszt w przeliczeniu na jednego uczestnika, w kwocie
brutto (z wyréznieniem kwoty netto + VAT = cena brutto), cyfrg i
stownie.
Cena ta musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zadania,
m.in.:
- wartosc¢ ustug okreslonych w przedmiocie zamoéwienia,
- podatek VAT,
- wszystkie zastosowane materialy i urzadzenia,
- koszty pracy ludzi i sprzetu,
- wszystkie podatki i optaty,
- koszty cateringu.

Forma ptatnosci Forma pfatnosci- koficowa; przelew na rachunek bankowy, 30 dni od
przediozenia poprawnie wystawionej faktury

Kursant otrzymuje 1. Materiaty szkoleniowe na poczatku warsztatu.
2. Zaswiadczenie/ $wiadectwo o ukonczeniu warsztatu.

Inne wymagania - Promocja: EFS, POKL, projektu , Twdéj wybor-Twoja szansa"
- zgodnie z wytycznymi dot. oznaczania projektow POKL wszystkie
dokumenty i materialy szkoleniowe muszg zawierac loga POKL i EFS

Dokumenty 1. Proponowany program warsztatu, ktory powinien zawiera¢ w
wymagane do szczegolnosci:
sktadanej oferty -nazwe warsztatu,

-czas trwania i sposob organizacji warsztatu

-cele warsztatu,

4. Dokumenty potwierdzajace kwalifikacje i doswiadczenie oséb
prowadzacych warsztat.

IV. Warunki realizacji zamoéwienia:

1. Dopuszcza sie ztozenie ofert czesciowych, przez co rozumie sie realizacje w catosci jednego z
modutu.

2. Posiadanie uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnoéci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania.

3. Dysponowanie odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia.

4. Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za faktycznie wykonanga ustuge.
V. Termin i miejsce zlozenia oferty:

1. Oferty, opisane nazwg i adresem Zamawiajacego, nazwg i adresem Wykonawcy oraz napisem:
~Warsztaty dla uczestnikéw projektu ,, Twéj wybor — Twoja szansa” w roku 2011" nalezy
ztozyc:

a) w siedzibie Zamawiajacego - ul. Grota Roweckiego 4a, 63-900 Rawicz, poké6j nr 209, lub

b) faksem na numer 65 546-3506, lub

c¢) droga e-mail na adres ops@rawicz.pl

Termin ztoZzenia oferty: do dnia 12 wrzeénia 2011 roku, do godz. 14.00.

VI. Opis kryteriéw, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty:
Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat kryterium: cena - 100%.

Cena catosciowa powinna by¢ podana w kwocie brutto (z wyréznieniem kwoty netto + vat
= cena brutto), cyfra i stownie. W ofercie nalezy poda¢ réwniez koszty w przeliczeniu na
jednego uczestnika.
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Jesdli nie bedzie mozna dokonac¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na dwie lub wiecej ofert
zawierajacych taka samg cene Zamawiajacy przeprowadzi negocjacje z Wykonawca.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania lub podjecia negocjacji z
Wykonawca w przypadku, gdy ztoZzone oferty przekrocza kwote jaka Zamawiajacy moze przeznaczyd
na realizacje zamowienia.

Podana przez Wykonawce cena jest obowigzujgca przez okres zwigzania umowa i nie bedzie
podlegata waloryzacji w okresie jej trwania.

VII. Informacje dodatkowe:

1. Niniejsze postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.
2. Osoba uprawniong do kontaktéw z wykonawcami jest:
- Elzbieta Kal tel. (65)5467059, pokdj nr 212,
- Wiadystawa Czajkowska tel. (65)5454037, pokdj nr 209.
3. Informacje dotyczace zawierania umowy:
Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, najpdzniej w terminie 5 dni, Zamawiajacy
skontaktuje sie z wybranym oferentem w celu podpisania umowy.
4. Zamawiajacy porozumiewa sie z oferentami w formie telefonicznej.
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