Egpgggjzsekie Rzeczpospolita Unia Europejska
Ei jski Fundusz Spot
Wiedza Edukacja Rozwdj - Polska wropelsKTundusz spoteceny

Rawicz, dn. 23.12.2020r.
ZAPYTANIE OFERTOWE NR MGOPS.FE.503.27.2020

Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Rawiczu w ramach realizacji projektu pn.
»Centrum Uslug Spolecznych — nowa jakos$¢ polityki spolecznej w Gminie Rawicz”
realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj 2014-2020
wspotfinansowanego ze S$rodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego, zwraca si¢ z
zapytaniem ofertowym ktorego celem jest wylonienie Wykonawcy zapewniajacego
SWIADCZENIE USLUG NA STANOWISKU SPECJALISTY DS. WSPOLPRACY Z
ORGANIZACJAMI POZARZADOWYMI

DANE ZAMAWIAJACEGO:

Gmina Rawicz/Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej
ul. Gen. Grota Roweckiego 4a, 63-900 Rawicz

I. TRYB POSTEPOWANIA:

Postepowanie nie podlega ustawie Prawo zamoéwien publicznych, w zwigzku z art. 4 pkt 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.. Postepowanie prowadzone jest wg procedury: rozeznanie
rynku, zgodnie z ,,Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020”.

II. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamowienia jest wylonienie specjalisty ds. wspotpracy z organizacjami
pozarzadowymi, zwany dalej ,,Specjalistg”.

Realizacja zamowienia bedzie przebiega¢ na warunkach okreslonych we wzorze umowy
stanowigcym Zatacznik Nr 4 do zapytania.

Ustugi realizowane beda w miejscach wiasciwych dla charakteru danych czynnosci: zdalnie
lub z siedzibie Zamawiajacego, Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Rawiczu, ul.
Gen. Grota Roweckiego 4a, 63-900 Rawicz, w dni robocze w godzinach od 7.00 do 15.00 lub
w innych miejscach na terenie miasta Rawicz i powiatu rawickiego.

Do gléwnych zadan Specjalisty naleze¢ bedzie:

1) obstuga zlecen ustug spotecznych podmiotom ekonomii spotecznej (PES),

2) wspolpraca z PES w tym wsparcie merytoryczne w zakresie realizacji ushug
spotecznych zakresie realizacji ustug spotecznych,

3) przygotowanie procedury zlecania zadan ustug spotecznych, w tym ogloszen
konkursowych dotyczacych zlecania ustug spotecznych podmiotom ekonomii
spotecznej opartej na Ustawie o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie,

4) przygotowanie procedury ocen formalnej i merytorycznej w zakresie oceny ofert,
przygotowanie uméow na realizacje ustug spotecznych,

5) weryfikacja osigganych rezultatow dziatan w zakresie realizacji ustug spotecznych,

6) przyjmowanie i ocena sprawozdan z realizacji ustug spotecznych.

III. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA :
styczen 2021r. do wrzesien 2023r..

Szacuje sie, ze praca specjalisty ds. wspotpracy z NGO nie przekroczy 380 roboczogodzin:
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a) w roku 2021 tgcznie 150 roboczogodzin, w tym: I kwartat — 60 roboczogodzin, Il
kwartat — 20 roboczogodzin, III kwartal — 20 roboczogodzin, IV kwartal — 50
roboczogodzin.

b) w roku 2022 tacznie 135 roboczogodzin, w tym: I kwartat — 40 roboczogodzin, 1l
kwartat — 20 roboczogodzin, III kwartal — 20 roboczogodzin, IV kwartat — 55
roboczogodzin.

c) w roku 2023 tacznie 95 roboczogodzin, w tym: I kwartal — 40 roboczogodzin, Il
kwartat — 20 roboczogodzin, I1I kwartat 35 roboczogodzin.

Za roboczogodzine przyjmuje si¢ 1 godzine zegarowa — 60 minut.

FORMA WSPOLPRACY:
Umowa cywilno-prawna (zlecenie), praca w trybie stacjonarnym (szacunkowo 1-3 wizyty
tygodniowo na miejscu w biurze projektu) oraz praca w trybie zdalnym.

IV. CENA | WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

1. Zaoferowana cena musi uwzglednia¢ wykonanie wszystkich czynno$ci i prac w ramach
zamdwienia oraz zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z realizacjg zamowienia Swiadczonego
przez okres i na warunkach okreslonych w niniejszym zapytaniu ofertowym.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci wystawienia faktury dodatkowe;.

3. Cene nalezy wyrazi¢ w jednostkach pieni¢znych, z doktadnoscia do dwoch miejsc po
przecinku, w walucie polskiej (PLN).

4. Oferta powinna przedstawi¢ ceng brutto za 1 godzing wykonania ustugi.

5. Ustalone wynagrodzenie ma charakter ryczattowy.

4. Nalezno$¢ za wykonang ustuge zostanie przekazana na podstawie faktur/rachunkow
wystawianych przez Zleceniobiorc¢ raz w miesigcu oraz dofaczonej do faktury/rachunku
ewidencji czasu pracy, ktorej wzor okresla Zatacznik Nr 1 do umowy.

Zamawiajacy przekaze nalezng kwote przelewem na konto Wykonawcy w terminie 30 dni od
dostarczenia faktury/rachunku.

5. O udzielenie zaméwienia moga obiega¢ sie¢ Wykonawcy, ktorzy muszg spetniad
nastepujace warunki:

- posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania,

Wykazanie spetnienia tego warunku nastepuje w drodze oswiadczenia — zgodnie z
zatgcznikiem Nr 2 do Zapytania ofertowego.

- posiadajq wiedze i doSwiadczenie,

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Niniejszy warunek zostanie uznany za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze posiada co
najmniej 3 letnie do$§wiadczenie we wspolpracy z podmiotami ekonomii spotecznej lub
wykonuje/wykonywata przez co najmniej 3 lat dziatalno$¢ gospodarcza o charakterze
zgodnym z wymaganiami na danym stanowisku.

Wykazanie spelnienia tego warunku nastepuje w drodze os$wiadczenia — zgodnie z
zatgcznikiem Nr 2 do Zapytania ofertowego.

- dysponuje odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia,
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Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Niniejszy warunek zostanie uznany za spelniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze 0soba
wyznaczona do realizacji zamowienia, posiada odpowiednie kwalifikacje zawodowe lub
doswiadczenie, tj.: jest absolwentem studiow wyzszych w rozumieniu art. 77 ust. 1 ustawy z
dnia 20 lipca 2018 — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2020 r., poz. 85 ze zm.)
oraz posiada co najmniej 3 letnie do§wiadczenie w zakresie oglaszania i oceny konkurséw
skierowanych do podmiotow ekonomii spolecznej oraz wiedze z zakresu funkcjonowania
organizacji pozarzadowych i samorzadu lokalnego.

W tym wiedz¢ merytoryczng w zakresie przeprowadzania postepowan o udzielenie
zamdwienia publicznego (w tym znajomos$¢ krajowego i wspolnotowego prawa zamdowien
publicznych — Prawo zamowien publicznych). Ponadto znajomo$¢ przepisow ustaw: 0
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, 0 fundacjach, Prawo o stowarzyszeniach,
o pomocy spotecznej. Pozadana znajomo$¢ przepiséw z zakresu: ochrony danych osobowych.

W celu potwierdzenia spehienia tego warunku, nalezy zlozy¢ wraz z oferta, o$wiadczenie
Wykonawcy, wskazujace osobe/osoby ktora bedzie realizowalta zamowienie wraz z podaniem
ich kwalifikacji - zgodnie z zatagcznikiem Nr 5 do Zapytania ofertowego.

6. Wykonawca samodzielnie zapewnia narzedzia, w tym narzedzia teleinformatyczne,
umozliwiajace wykonanie przedmiotu umowy.

7. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

V. KRYTERIA OCENY OFERT:

1. W pierwszym etapie zostang odrzucone oferty, ktorych cena przekracza S$rodki
zaplanowane na realizacj¢ zadania w budzecie projektu i oferty nie spetniajace wymogow
okreslonych w niniejszym zapytaniu ofertowym.

2. W drugim etapie kazda wazna oferta poddana zostanie ocenie punktowej. Zamawiajacy
przy wyborze oferty kierowac si¢ bedzie nastepujacymi kryteriami:

CENA - kwota wynagrodzenia brutto za wykonanie 1 godziny ustugi specjalisty ds.
wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi, na warunkach okreslonych w opisie
przedmiotu zaméwienia - waga Kryterium: 70%

Punkty przyznawane za kryterium CENA, bedg liczone wedtug wzoru:

najnizsza cena brutto spo$rod ocenianych ofert
Liczba punktow = ---- --- x70

cena brutto oferty badanej
Kwota brutto ma obejmowac¢:
I. W przypadku osoby (podmiotu) prowadzacego dziatalno$¢ gospodarcza podatek VAT i inne
koszty zwigzane z realizacjag umowy.
II. W przypadku osob fizycznych (nie prowadzacych dziatalnos$ci gospodarczej) wszelkie
wynikajace z obowigzujacych przepisow podatki ponoszone przez Zamawiajacego oraz
Wykonawce (np. sktadki ZUS, podatki), ktoére wystapig po podpisaniu umowy.
DOSWIADCZENIE - liczba lat wspélpracy z podmiotami ekonomii spolecznej, 0
charakterze zblizonym do przedmiotu zaméwienia - waga kryterium 30 % (max 30 pkt):
4-6 lat — 10 pkt.
7-9 lat — 20 pkt.
10 lat i wiecej - 30 pkt.
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3. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwigkszg liczbg punktow.

4. Zamawiajacy zastosuje zaokraglenie wynikow do dwoch miejsc po przecinku.

5. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to , ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteridow oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych
ofert wybiera ofert¢ z najnizsza ceng.

6. Jezeli w postgpowaniu Zamawiajacy nie moze dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejsze;j,
poniewaz zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcoéw do
zlozenia ofert dodatkowych.

7. Oferty dodatkowe nie moga by¢ mniej korzystne od pierwotnie ztozonych ofert.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow zlozenia wyjasnien
dotyczacych tresci zlozonych ofert, jak réwniez przedtozenia koniecznych dokumentow, w
tym dokumentéw potwierdzajacych zlozone o$wiadczenia, potwierdzajacych spelnienie
warunkow, na ktorych spelnienie powolywali si¢ Oferenci w ztozonych ofertach (np.
referencje lub inne dokumenty potwierdzajace wspOlprace z podmiotami ES). Ztozone
wyjasnienia 1 dokumenty nie moga zmierza¢é do zmiany treSci oferty, a jedynie do
potwierdzenia 1 weryfikacji jej tresci 1 spetnienia warunkow.

VI. INFORMACJA O WYKLUCZENIU | ODRZUCENIU OFERTY:

1. Wykluczeniu z postgpowania podlegaja Wykonawcy, ktérzy sa powigzani z Zamawiajagcym
osobowo lub kapitatlowo.

Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania mig¢dzy
Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
przygotowaniem 1 przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca,
polegajace w szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akeji,

c) pelieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej (rodzice, dzieci, wnuki, tesciowie, zi¢¢, synowa), w stosunku pokrewienstwa
drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej (rodzenstwo, krewni
malzonka/i) lub pozostawania w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. W sytuacji
wystgpienia powigzania Oferent bedzie podlegat odrzuceniu z postgpowania. Tres¢
oswiadczenia zawarta zostala we wzorze dokumentu ,,O$wiadczenie o braku powigzan
kapitatowych” stanowigcych Zalacznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego.

2. Odrzuceniem oferty z postepowania podlegaja Wykonawcy, ktorych oferta nie speinia
warunkow udziatu w postepowaniu.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ niewytonienia Wykonawcy/uniewaznienia
postepowania bez podania przyczyny.

4. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez 30 dni od dnia wyznaczonego na sktadanie ofert.

5. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania oferta, na oznaczony okres.

VII. TERMIN I MIEJSCE SKEADANIA OFERT:
1. Oferent, ktory zdolny jest do wykonania zamowienia (tj. spelnia warunki dopuszczajace) i
jest zainteresowany jego realizacjg powinien przygotowac i ztozy¢ u Zamawiajacego w
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sposob opisany ponizej, oferte zgodnie z wzorem oferty, stanowigcym Zalgcznik nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego. Oferent powinien ponadto dolaczyé¢ do oferty dokumenty
potwierdzajace spelnienie okreslonych w niniejszym zapytaniu ofertowym warunkow
dopuszczajacych do udziatu w postepowaniu.
Oferty — sporzadzone wedtug wzoru, stanowigcego Zalgcznik nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego, w jezyku polskim, w sposob czytelny, wraz ze wszystkimi zalacznikami oraz
dokumentami wymienionymi w niniejszym zapytaniu ofertowym, nalezy zlozy¢ w zamknigete;j
kopercie do dnia 29.12.2020r. do godz. 11:00.
© osobiscie w siedzibie Zamawiajacego — w dniach i godzinach urzedowania
Zamawiajacego tj.: od godziny 7:00 do godziny 15:00, od wtorku do piatku, w
poniedziatek od godziny 08:00 do godziny 16:00 (z wyjatkiem dni ustawowo
uznanych za wolne od pracy przypadajacych w tym okresie) — w zamknigtej,
nieprzezroczystej kopercie z dopiskiem: ,,Oferta — zapytanie ofertowe —
SPECJALISTA DS. WSPOEPRACY Z ORGANIZACJAMI POZARZADOWYMI
nie otwierac¢ do dnia 29.12.2020r. do godz. 11:00.
© kurierem lub przesytka pocztowa na adres siedziby Zamawiajacego — W
zamknietej, nieprzezroczystej kopercie z dopiskiem: ,,Oferta — zapytanie
ofertowe  — SPECJALISTA DS. WSPOEPRACY Z ORGANIZACJAMI
POZARZADOWYMI nie otwiera¢ do dnia 29.12.2020r. do godziny 11:00.
Dla wszystkich ofert — za dat¢ dorgczenia dokumentdéw przyjmuje si¢ date ich wptywu do
Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Rawiczu.
2. Oferty, ktoére wptyna do Zamawiajacego po wyznaczonym terminie skladania ofert lub
nickompletne, nie beda brane pod uwage przy ocenie ofert.
3. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé swoja
oferte.
4. Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie: www.opsrawicz.pl.
5. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.
6. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
7. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:
Natalia Purgacz - 65 545-40-37, sprawy merytoryczne, od poniedziatku do piatku w godz.
8:00 do 14:00, Karolina Ignasiak — 65 545-40-37, sprawy proceduralne, od poniedziatku do
piatku w godz. 8:00 do 14:00.

VIII. WYKAZ OSWIADCZEN I DOKUMENTOW JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW
UDZIALU W POSTEPOWANIU:

W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu o ktorym jest mowa w
rozdziale IV ust. 5, Zamawiajacy zada nast¢pujacych dokumentéw i o§wiadczen:

1. Oswiadczenie Wykonawcy o spetieniu warunkow udziatu w postepowaniu (zatacznik Nr 2
do zapytania ofertowego).

2. Oswiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby, ktora begdzie realizowala zaméwienie,
wraz z podaniem ich kwalifikacji oraz doswiadczenia w realizacji zamowienia . Nalezy
wskaza¢ dla kogo i w jakim okresie wykonywana bylta ustuga (zatagcznik Nr 5 do zapytania
ofertowego).

Kazdy oferent sktadajacy ofert¢ w odpowiedzi na niniejsze zapytanie ofertowe jest
zobowigzany dotaczy¢ do oferty o§wiadczenie o powigzaniach kapitatowych lub osobowych z
zamawiajacym, sporzadzone wedlug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 3 do niniejszego
zapytania ofertowego.
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Osoba podpisujaca oferte jako petnomocnik Wykonawcy zobowigzana jest dotaczy¢ do oferty
dokument pelnomocnictwa.

OTWARCIE OFERT:

Otwarcie ofert odbedzie si¢ w siedzibie Zamawiajgcego w dniu 29.12.2020r. 0 godzinie 11:15.
Otwarcie ofert jest jawne.

O wyborze oferty Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcow za posrednictwem strony
internetowej Zamawiajacego: WWW.opsrawicz.pl.

Umowa z wybranym Wykonawcg zostanie podpisana w miejscu i terminie ustalonym przez
Zamawiajacego.

Zalaczniki:

1. Zalacznik Nr 1 - Wzor oferty

Zatacznik Nr 2 - Wzor oswiadczenie Wykonawcey

Zatacznik Nr 3 - Wzor oswiadczenia Wykonawcey o powigzaniach kapitatowych lub
osobowych

Zatacznik Nr 4 - Wzor umowy

Zatacznik Nr 1 do Umowy z Wykonawca,

Zalacznik Nr 2 do Umowy z Wykonawca,

Zatacznik Nr 5 — Wzor oswiadczenia Wykonawcy: wskazujace osobe, ktora bedzie
realizowata zamdwienie, wraz z podaniem ich kwalifikacji i do§wiadczenia.

wmn

No ok

(podpis i piecze¢ Zamawiajacego)
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