MGOPS.I.321.3.2019

.PROCEDURA UDZIELENIA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO NA
SPECJALISTYCZNE USLUGI OPIEKUNCZE

I. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO ORAZ TRYB UDZIELENIA
ZAMOWIENIA

Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Rawiczu ul. Gen. Grota Roweckiego 4A,
63-900 Rawicz, tel. 65 5454037 , fax 65 5453506 NIP - 699-10-25-598 REGON - 410206891
Do udzielenia zaméwienia zastosowanie majag przepisy dotyczace zamowien na ustugi
spoleczne i inne szczegdlne ustugi, o ktérych mowa w dziale 11l w rozdziale 6 ustawy z dnia
29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien publicznych ( Dz. U. z 2019r. poz. 1843 ze zm. ).
Wartos¢ zamowienia nie przekracza kwot okreslonych w art. 138g. ust. 1, w zwigzku z tym do
jego udzielenia stosuje si¢ przepisy art. 1380. ust. 2-4 ww. ustawy.

CPV 85311200 - 4

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA | TERMIN WYKONANIA

1. Zamoéwienie obejmuje wykonanie specjalistycznych ustug opiekunczych
dostosowanych do szczeg6lnych potrzeb wynikajgcych z rodzaju schorzenia lub
niepelnosprawnosci:

uczenie 1 rozwijanie umiejetnosci niezbgdnych do samodzielnego zycia;

pielegnacja — jako wspieranie procesu leczenia;

rehabilitacja fizyczna i usprawnianie zaburzonych funkcji organizmu;

pomoc mieszkaniowa;

zapewnienie dzieciom i mlodziezy z zaburzeniami psychicznymi dostepu do

zaje¢ rehabilitacyjnych i rewalidacyjno-wychowawczych;

e uslugi swiadczone osobom z zaburzeniami psychicznymi

zgodnie z Ustawg z dnia 12 marca 2004r. o pomocy spolecznej ( Dz. U. z 2019r. poz. 1507

ze zm.) i Rozporzadzeniem Ministra Polityki Spolecznej z dnia 22 wrzesnia 2005r. w

sprawie specjalistycznych uslug opiekunczych / Dz. U. Nr 189, poz. 1598 ze zm./

zalgeznik nr 1 do Procedury zaméwienia.

Uslugi wykonywane beda w zaleznos$ci od potrzeb w dniach roboczych w godzinach od
7:00 do 20:00 a takze w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach w niedzielg i §wigta.
Godzina ustugi obejmuje czynnosci wykonywane na rzecz $wiadczeniobiorcy, nie zalicza si¢
do niej dojscia lub dojazdu opiekunki do podopiecznego.

Swiadczeniem ushug bedg objete osoby, w oparciu o decyzje wydang przez Zamawiajacego,
z terenu miasta i gminy Rawicz,

Ilos¢ ustug w 2020r. szacuje si¢ na okolo 22 960 godzin w tym w niedziele i $wieta 2 500
Informacyjnie podajemy:

e 2018r. — 22 629,5 godzin

®2019r. (do 31.10.2019r.) — 18 040,00 godziny

Szczegblowy zakres przedmiotu zamdéwienia okresla zalacznik nr 1 do Procedury
zamoéwienia.

2. Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia dokumentacji odrebnie dla kazdej
osoby objetej ustugami - karty $wiadczeniobiorcy zawierajgcej date, ilos¢ godzin




wykonywania ustugi, zakres ustug oraz podpis osoby objetej opiekg potwierdzajacy
fakt wykonania zadania przez realizujacego ustugi. — wzor karty stanowi zatgcznik
nr 3 do Procedury zamowienia.

Wykonawea na zgdanie Zamawiajacego ma obowigzek przedstawi¢ do wgladu
karty swiadczeniobiorcy.

3. Wykonawca zobowiazany jest do prowadzenia harmonogramu $wiadczenia
specjalistycznych uslug opiekunczych i przektadania go Zamawiajgcemu do 3 dnia
kazdego miesigca na dany miesiac. O kazdych zmianach w harmonogramie
Wykonawca niezwlocznie informuje pisemnie Zamawiajacego —wzor harmonogramu
stanowi zalgcznik nr 4 do Procedury zamowienia

4. Wykonawca zobowigzany jest na podstawie kart $wiadczeniobiorcy do sporzadzenia
miesiecznego formularza wykonanych ushug zawierajacy l.p., nazwisko i imig
$wiadczeniobiorcy, jego adres, ilo$¢ godzin zleconych miesigeznie zgodnie z decyzjg i
iloé¢ godzin faktycznie $wiadczonych ustug w miesiacu, miesigczny koszt wykonania
ustugi. Formularz powinien by¢ zgodny z wystawiong fakturg i stanowi¢ jej zalgcznik.
— wzor formularza stanowi zatacznik nr 5 do Procedury zamdwienia.

Termin wykonania zadania:

Od 01 stycznia 2020r. do 31 grudnia 2020r.

I11. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu
dokonania oceny spelnienia tych warunkow.

O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spelniajg warunki udziatu w
postgpowaniu, dotyczace:

1. w zakresie kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okres§lonej dzialalnosci
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow

Opis sposobu dokonania oceny spelnienia tego warunku: Wykonawca ubiegajacy si¢ o
udzielenie niniejszego zamowienia musi posiada¢ uprawnienia do wykonywania okreslonej
dzialalnosci lub czynnoscei , jezeli przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania.
Ocena spelnienia powyzszego warunku dokonana bgdzie na zasadzie spelnia / nie spetnia na
podstawie zalgczonego do oferty Oswiadczenia Wykonawcy ( zalacznik nr 6 do Procedury
zamoOwienia) potwierdzajacego spelnienie tego warunku.

2. sytuacji ekonomicznej i finansowej

Opis sposobu dokonania oceny spelnienia tego warunku: Wykonawca ubiegajacy si¢ o
udzielenie niniejszego zamowienia musi znajdowac sie w sytuacji ekonomicznej i finansowe;j
zapewniajacej wykonanie niniejszego zamowienia.

Ocena spelnienia powyzszego warunku dokonana bedzie na zasadzie spelnia / nie spelnia na
podstawie zalaczonego do oferty O$wiadczenia Wykonawcy ( zatacznik nr 6 do Procedury
zamowienia) potwierdzajacego spelnienie tego warunku




3. zdolnosci technicznej lub zawodowej

Opis sposobu dokonania oceny spelnienia tego warunku: Wykonawca ubiegajacy si¢ o
udzielenie niniejszego zamodwienia musi posiadaé niezbedng wiedze 1 doswiadczenie do
realizacji niniejszego zamowienia.

Ocena spelnienia powyzszego warunku dokonana bedzie na zasadzie spetnia / nie spelnia na
podstawie dotgczonego do oferty Oswiadczenia Wykonawcy ( zalacznik nr 6 do Procedury
zamoOwienia) potwierdzajacego spelnienie tego warunku oraz dotagczonego os$wiadczenia, ze
Wykonawca posiada albo przed przystgpieniem do wykonania umowy utworzy na terenie
Rawicza punkt koordynacyjny w zakresie swiadczonych specjalistycznych ustug
opiekunczych oraz o$§wiadczenia, iz dysponuje osobami zdolnymi do

wykonywania zaméwienia kwalifikacjach okreslonych w § 3 Rozporzadzenia Ministra
Polityki Spotecznej z dnia 22 wrzesnia 2005r. w sprawie specjalistycznych ustug
opiekunczych zatgcznik nr 6 do Procedury zaméwienia).

4. Zamawiajacy na podstawie art. 29 ust. 3a ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamoéwien publicznych ( Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.), wymaga od Wykonawcy
zatrudnienia na podstawie umowy o pracg co najmniej 6 oséb w wymiarze nie
mniejszym niz 1/2 etatu wykonujacych czynnosci bezposrednio przy realizacji
zamoOwienia, tj. Swiadczenie specjalistycznych ustug opiekunczych. Zatrudnienie w
ramach umowy o pracg musi trwac przez caly okres realizacji zamowienia.
Zamawiajacy dopuszcza aby Wykonawca osiggngl wymagany poziom zatrudnienia
poprzez wyznaczenie do realizacji zamowienia zatrudnionych juz pracownikow.
Warunek zatrudnienia na umowe o prace dotyczy wylacznie realizacji danego
zamOwienia a nie calego przedsigbiorstwa Wykonawcy.

5. Na zasadzie art. 29 ust. 4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.), Zamawiajacy okresla nastgpujace
wymagania zwigzane z realizacjg zamowienia publicznego:

a) Wykonawca bedzie zobowigzany do zatrudniania na umowg o prace¢ przy
wykonywaniu przedmiotu zamdwienia - nieprzerwanie przez caly okres
realizacji tego zamowienia - co najmniej 1 osoby nalezacej do co najmniej
jednej z kategorii 0s6b wymienionych w art. 1 ust. 2 ustawy z dnia 13 czerwca
2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (Dz. U. z 2019 r., poz. 2017 ) - w wymiarze
nie mniejszym niz peten etat i posiadajacej wymagane kwalifikacje do
wykonywania zaméwienia zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Polityki
Spotecznej z dnia 22 wrzesnia 2005r. w sprawie specjalistycznych ustug
opiekunczych / Dz. U. Nr 189, poz. 1598 ze zm./

b) w przypadku ustania w trakcie realizacji przedmiotu zamoéwienia zatrudnienia
u Wykonawcy, osoby wskazanej w lit. a powyzej, Wykonawca w terminie 7
dni kalendarzowych od dnia ustania zatrudnienia, zatrudni przy wykonywaniu
przedmiotu zaméwienia inng osobe nalezacej do co najmniej jednej z kategorii
0s6b wymienionych w art. 1 ust. 2 ustawy z dnia 13 czerweca 2003 1. 0
zatrudnieniu socjalnym (Dz. U. z 2019 r.,, poz. 2017 ) - w wymiarze nie
mniejszym niz pelen etat i posiadajacej wymagane kwalifikacje do
wykonywania zaméwienia zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Polityki
Spolecznej z dnia 22 wrzesnia 2005r. w sprawie specjalistycznych ustug
opiekunczych / Dz. U. Nr 189, poz. 1598 ze zm./



6.

10.

11.

12,

13.

14,

15

W trakcie realizacji zamowienia Zamawiajgcy uprawniony jest do kontroli
Wykonawcey odnosnie spetnienia przez Wykonawce wymogu zatrudnienia 0osob
wymienionych w pkt. 4 i 5 w szczegdlnosci:

a) zadania oswiadczen i dokumentéw w zakresie potwierdzenia spetnienia w/w
wymogu

b) zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia
spelnienia w/w wymogu

c) przeprowadzenia kontroli na miejscu wykonywania ushugi.

W trakcie realizacji zamowienia Wykonawca na kazde wezwanie Zamawiajgcego
przediozy dokumenty w celu potwierdzenia spelnienia wymogu zatrudnienia osoby
wymienionej w pkt. 4 1 5 na podstawie umowy o pracg przez Wykonawce.

Z tytutu niespelnienia przez Wykonawce wymogu zatrudnienia osoby wymienionej w
pkt. 415 Zamawiajgcy przewiduje kary umowne w wysokosci okreslonej w projekcie
UmMowy.

Zamawiajgcy nie naliczy kary umownej przewidzianej w umowie, jezeli Wykonawca
wykaze, ze podjat dziatania zmierzajgce bezposrednio do zatrudnienia osoby, o ktorej
mowa a pkt. 5, a do zatrudnienia nie doszlo z przyczyn nie lezacych po stronie
Wykonawcy.

Wykonawcy sktadajgcy oferte wspolng mogg spetnia¢ podstawowe warunki tacznie.

Zamawiajacy dokona oceny spelnienia warunkow na podstawie zlozonych wraz z
oferta o$wiadczen, dokumentdéw i wykazdw okreslonych w rozdziale IV Procedury
zamoOwienia.

Ocena spelnienia warunkéw udziatu w postepowaniu dokonana zostanie wg formuty
spelnia — nie spetnia na podstawie analizy zatgczonych dokumentow.

Wykonawea w celu potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w postgpowaniu
moze polegaé¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej
lub ekonomicznej innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych
go z nim stosunkoéw prawnych.

Wykonaweca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotow, musi
udowodni¢ Zamawiajgcemu, ze realizujgc zamowienie, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotoéw, w szczegdlnoscei przedstawiajgc
zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na
potrzeby realizacji zamdwienia.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci zlozenia oferty czgSciowej oraz wariantowej
oraz zastrzega, ze wykonanie zamodwienia nie moze by¢ powierzone podwykonawcom.

. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia procedury na kazdym etapie bez

podania przyczyny.



IV. Wykaz oswiadczen i dokumentow, jakie majg dostarczyé wykonawcy w
celu potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu.

Wykonaweca jest zobowigzany dolaczy¢ oferty nast¢epujace oSwiadczenia i dokumenty w
celu potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu:

1. Formularz oferty ( zalagcznik nr 2 do Procedury zamoéwienia )

2. Os$wiadczenie wykonawcy - aktualne na dzien skladania Ofert, ze spetnia warunki udziatu
w postgpowaniu w zakresie wskazanym przez Zamawiajacego (zalacznik nr 6 do
Procedury zamdwienia)

3. Oswiadczenie, ze Wykonawca posiada albo przed przystgpieniem do wykonania umowy
utworzy na terenie Rawicza punkt koordynacyjny w zakresie swiadczonych
specjalistycznych ustug opiekunczych. ( zatgcznik nr 7 do Procedury zamowienia)

4. Oswiadczenie, iz Wykonawca dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia, o
kwalifikacjach okreslonych w § 3 rozporzgdzenia Ministra Polityki Spolecznej z dnia 22
wrzesnia 2005r. w sprawie specjalistycznych ustug opiekunczych lub przedstawi
zobowigzanie innych podmiotéw do udostepnienia 0séb zdolnych do wykonania
zamoOwienia. ( zatgcznik nr 7 do Procedury zamdwienia)

5. Oswiadczenie o doswiadczeniu w realizacji ustug zgodnych z przedmiotem zamowienia.
(zatgcznik nr 8 do Procedury zamowienia). Wskazane w o§wiadczeniu ustugi musza by¢
potwierdzone referencjami lub innymi dokumentami wskazujacymi na prawidfowe ich
wykonanie.

6. Zaswiadczenie wlasciwego Naczelnika Urzedu Skarbowego potwierdzajacego, ze
Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkdw, wystawionego nie wezesniej niz 3
miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert, lub innego dokumentu potwierdzajacego,
ze wykonawca zawarl porozumienie z whasciwym organem podatkowym w sprawie splat
tych nalezno$ci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczeg6lnosci uzyskal
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych platnosci
lub wstrzymanie w catos$ci wykonania decyzji wlasciwego organu.

7. Zaswiadczenie wiasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego albo innego dokumentu
potwierdzajgcego, ze wykonawca nie zalega z optacaniem skiadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, wystawionego nie wczesniej niz 3 miesiace przed uplywem
terminu sktadania ofert, lub innego dokumentu potwierdzajacego, ze wykonawca zawarl
porozumienie z wlasciwym organem w sprawie splat tych naleznosci wraz z ewentualnymi
odsetkami lub grzywnami, w szczegélnosci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wlasciwego organu.

8. Wykonawcy zarejestrowani w KRS obowigzani sg dostarczy¢ odpis aktualny z KRS,
wydany nie wezesniej jak 6 miesigcy przed terminem sktadania ofert. ( wystarczajace jest
przedlozenie wydruku informacji odpowiadajgcej odpisowi aktualnemu z Rejestru
Przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sagdowego, pozyskanego ze strony internetowej
www.ms.gov.pl). Wykonawca bgdgcy przedsigbioreg zarejestrowanym w CEIDG
przektada aktualny wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej nie starszy niz 6 miesigcy.




9. Informacj¢ z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 13,
14121 ustawy Prawo zamowien publicznych ( Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.) oraz
odnos$nie skazania za wykroczenie na karg aresztu, w zakresie okreslonym przez
Zamawiajgcego na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 5 1 6 ustawy Prawo zamowien publicznych (
Dz. U. z2019 r. poz. 1843 ze zm.) wystawiong nie wezesniej niz 6 miesig¢ey przed
uptywem terminu sktadania ofert.

10. Oswiadczenie Wykonawcy o braku wydania wobec niego prawomocnego wyroku sgdu lub
ostatecznej decyzji administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem podatkow, optat lub
sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne albo w przypadku wydania takiego
wyroku lub decyzji — dokumenty potwierdzajgce dokonanie ptatnosci tych naleznosci wraz
z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami lub zawarcie wigzacego porozumienia w
sprawie splat tych naleznosci (w odniesieniu do przestanki wykluczenia opisanej w art. 24
ust. 1 pkt 15 Prawo zamowien publicznych ( Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.))

- zalgeznik nr 9 do Procedury zamowienia.

11. O$wiadezenie Wykonawcey o braku orzeczenia wobec niego tytutem srodka
zapobiegawczego zakazu ubiegania sie 0o zamdwienia publiczne (w odniesieniu do
przestanki wykluczenia opisanej w art. 24 ust. 1 pkt 22 Prawo zamowien publicznych
(Dz.U.z2019r. poz. 1843 ze zm.)) - zalgcznik nr 9 do Procedury zamowienia.

12. O$wiadczenie Wykonawcey o braku wydania prawomocnego wyroku sgdu skazujgcego za
wykroczenie na kare ograniczenia wolnosci lub grzywny w zakresie okreslonym przez
zamawiajgcego na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 51 6 Prawo zamdwien publicznych ( Dz. U.
72019 1. poz. 1843 ze zm.) - zalgcznik nr 9 do Procedury zamowienia.

13. Oswiadczenie Wykonawcey o braku wydania wobec niego ostatecznej decyzji
administracyjnej o naruszeniu obowigzkow wynikajacych z przepisow prawa pracy, prawa
ochrony $rodowiska lub przepiséw o zabezpieczeniu spotecznym w zakresie okreslonym
przez zamawiajgcego na podstawie art. 24 ust. 5 pkt. 7 Prawo zamowien publicznych
(Dz. U.z2019 r. poz. 1843 ze zm.) - zalacznik nr 9 do Procedury zamdwienia.

14. O$wiadczenie Wykonawcy o niezaleganiu z oplacaniem podatkow i oplat lokalnych, o
ktorych mowa w ustawie z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych
(Dz. U. 22019 r. poz. 1170) - zalgcznik nr 9 do Procedury zamoéwienia.

Jezeli wykaz, oswiadczenia lub inne zlozone przez Wykonawce dokumenty budza
watpliwosci Zamawiajacego, moze on zwrdcié sie bezposrednio do wlasciwego podmiotu, na
rzecz ktorego ustugi byly wykonane, o dodatkowe informacie lub dokumenty w tym zakresie.

Oferenci zobowiazani sa do przedstawienia dokumentéw — o§wiadczen, o ktérych
wyzej mowa zawierajacych stwierdzenia zgodne z faktem i stanem prawnym
istniejacym w chwili ich skladania /aktualne dane/.

Dokumenty, o ktorych wyzej mowa moga by¢ przedstawione w formie oryginalu lub
kserokopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem ( na kazdej stronie kopii ) przez
dostawce lub wykonawcg tj. osobe upowazniong do reprezentowania i podpisywania
ofert.



V. Informacja o sposobie porozumiewania sie zamawiajgceqgo z
wykonawcami oraz o osobach uprawnionych do kontaktu.

Wykonawea moze zwrdcic€ si¢ na pismie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci
zawartych w ogloszeniu oraz procedurze. Zamawiajacy niezwlocznie udzieli wyjasnien
wszystkim uczestnikom postgpowania bez ujawniania Zrodta zapytania oraz umiesci je na
stronie internetowej Zamawiajgcego.

. Postgpowanie o udzielenie zamdowienia prowadzi sie z zachowaniem formy pisemnej i w

jezyku polskim.

. Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje w postepowaniu o

udzielenie zamowienia Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg pisemnie lub drogg
elektoniczna, z zastrzezeniem oferty, ktorg sklada sie wylgcznie w formie pisemnej.
Oferta zlozona w inny sposéb bedzie odrzucona.

. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekaze elektonicznie dokumenty lub informacje, o

ktorych mowa wyzej, kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwlocznie potwierdzi fakt ich
otrzymania.

. Zamawiajacy nie zamierza zwolywac zebrania Wykonawcow.

. Osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami jest:

e Malgorzata Stasiak - tel. 65 5454037 pok. nr 209 w godz. 8:00 do 13:00

VI. Termin zwigzania oferta.

b —

. Wykonawca jest zwigzany ofertg 30 dni od ostatecznego terminu sktadania ofert.
. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

VII. Opis sposobu przygotowania ofert.

Oferte sporzadza si¢ w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci 1 podpisana winna by¢ przez upelnomocnionego przedstawiciela oferenta.

Wykonawcg moze by¢ osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nie
posiadajgca osobowosci prawnej oraz podmioty wystepujgce wspolnie. Wykonawey
wystepujacy wspolnie ponosza solidarng odpowiedzialnos¢ za niewykonanie lub

nienalezyte wykonanie zamoéwienia.

Przepisy Prawa zamowien publicznych dotyczace wykonawey stosuje si¢ odpowiednio do
wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o zamdwienia.

Wykonawca przedstawi oferte zgodnie z wymaganiami Procedury zamowienia.
Kazdy wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng ofertg.

Oferent poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
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Oferta winna obejmowac¢ cato$¢ zamdwienia.

Oferta winna by¢ przygotowana na formularzu oferty stanowiacym zatacznik do
Procedury zamodwienia.

Do oferty winny by¢ dotgczone wszystkie dokumenty wymagane postanowieniami
zawartymi niniejszej Procedury.

W przypadku gdy oferent dotgcza do oferty jako zalgcznik kopieg jakiegos dokumentu,
wszystkie strony kopii winny by¢ poswiadczone za zgodnos¢ z oryginalem przez dostawce

lub wykonawce /osoba upelnomocniona/.

Wszystkie zalgczniki do oferty stanowigce o§wiadczenia oferenta winny by¢ podpisane
przez upowaznionego przedstawiciela oferenta.

Upowaznienie do podpisywania oferty winno by¢ dotgczone do oferty, o ile nie wynika
wprost z innych dokumentéw zataczonych do oferty.

Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci zwrotu kosztow udziatu w postgpowaniu.

. Oferent zamiesci oferte w zamknigtej kopercie, ktora

bedzie zaadresowana na ,,Zamawiajgcego”,

bedzie posiada¢ oznaczenie ,,Specjalistyczne uslugi opiekuncze” — OFERTA

poza oznaczeniami podanymi wyzej, koperta bedzie posiada¢ nazwe i adres oferenta, aby
mozna bylo ja odestaé¢ w przypadku stwierdzenia jej opdznienia

VIIl. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY, OPIS
KRYTERIOW, SPOSOB OCENY OFERT

1.

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat nast¢pujacymi kryteriami:

Kryterium Znaczenie Maksymalna ilo$¢ punktow, jakie
procentowe moze otrzymac oferta za dane
kryterium kryterium
Cena 70 % 70 pkt
Doswiadczenie 30 % 30 pkt

1. Zasady oceny poszczegolnych kryteriow:
a)Cena — znaczenie 70%

w przypadku kryterium ,,cena” oferta otrzyma zaokraglona do dwoch miegjsc po przecinku
iloé¢ punktow wynikajacg z dzialania:
C — ilo$¢ punktéw jakie otrzyma badana oferta w kryterium




C = cena brutto najnizsza z oferowanych x 70
cena brutto badanej oferty

b) Doswiadczenie — znaczenie 30%
w przypadku kryterium ,,do$wiadczenie” oferta otrzyma punkty wedtug nastepujace;j

zasady za doSwiadczenie w realizacji specjalistycznych ustug opiekunczych przez okres:

ponizej 6 miesiecy — 0 pkt

od 6 miesigcy do 1 roku — 5 pkt
powyzej 1 roku do 3 lat — 15 pkt
powyzej 3 lat — 30 pkt.

W kryterium doswiadczenie bgdzie uwzglednione tylko doswiadczenie Wykonawcy

— nie bedzie uwzglednione do$wiadezenie podwykonawcdw ani doswiadczenie
podmiotéw, ktdre udostepnily swoje zasoby, celem wykazania przez Wykonawce
speinienie warunkow udziatu w postepowaniu.

Jezeli o udzielenie zamoéwienia podmioty bedg ubiegaé si¢ wspdlnie ( np. w formie
konsorcjum ) wtedy w kryterium doswiadczenie mogg wskaza¢ okresy wykonywania
ustug kazdego z podmiotéw wystepujacych wspdlnie, z tym ze jezeli okresy te bedg si¢
czasowo w calosci lub w czesei pokrywaé, wtedy bedg w calosci lub w czesci traktowane
jako jeden okres.

2. Zamowienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktérego oferta tacznie uzyska najwyzszg
liczbe punktow.

3. W cenie ofertowej nalezy uwzglednié¢ catkowity koszt kompletnego wykonania
zadania stanowigcego przedmiot zaméwienia w tym wszelkie koszty zwigzane
z realizacjg zadania , wszelkie czynnosci przygotowawcze towarzyszace wykonaniu,
zysk i inne.

4. Cena ustugi nie bedzie podlegata waloryzacji.

5. Cena oferty winna by¢ wyrazona w PLN.

6. Kazdy z Wykonawcow moze zaproponowac tylko jedng ceng i nie moze jej zmienié.

7. Zamawiajacy moze zwrécic si¢ o udzielenie wyjasnien, w tym o ztozenie dowodow,
dotyczacych elementow oferty majgcych wpltyw na wysokosé ceny, jezeli zaoferowana
cena oferty lub jej istotne czgsci sktadowe wydawac si¢ beda razaco niskie w stosunku
do przedmiotu zaméwienia i budzi¢ bedg watpliwosci Zamawiajacego co do
mozliwosci jego wykonania. Jezeli Wykonawca nie wykaze, Ze jego oferta nie zawiera

razgco niskiej ceny, wowczas nie bedzie ona rozpatrywana.

8. Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje dyrektor jednostki lub osoba upowazniona.



IX. SKLADANIE OFERT

1. Oferte nalezy zlozy¢ w Migjsko-Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej ul. Gen. Grota
Roweckiego 4A w Rawiczu, nr pokoju 209 nie pézniej, niz do dnia 28 listopada 2019r.
do godziny 11:00.
Wszystkie oferty otrzymane przez zamawiajgcego po terminie podanym wyzej zostang
zwrocone oferentom nie otwarte.

2. Oferent moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozona przez siebie ofert¢ pod
warunkiem, ze zamawiajgcy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian
lub wycofaniu przed uptywem terminu sktadania ofert. Oferent nie moze wycofa¢ oferty i
wprowadzi¢ zmian w ofercie po uptywie terminu sktadania ofert.

Xl. OTWARCIE | OCENA OFERT

1. Otwarcie ofert jest jawne. Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajgcy poda kwotg,
jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia.

2. Zamawiajacy otworzy koperty z ofertami w dniu 28 listopada 2019r. o godz. 11:15 w
pokoju nr 210 Miejsko — Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Rawiczu.

3. Podczas otwierania kopert z ofertami / czg$¢ jawna posiedzenia / zamawiajacy oglosi
nazwy oferentow, ich adresy, ceny ofertowe.

4. W toku badan ofert (czgs$¢ niejawna posiedzenia ) zamawiajgcy oceni ich waznos¢ oraz
zawartos¢ merytoryczna.

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawecodw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

XII. WYBOR OFERENTA I ZAWARCIE UMOWY

1. Wzor umowy w sprawie zamOwienia stanowi Zalgcznik nr 10 do Procedury zaméwienia.

2. O wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy niezwlocznie zawiadamia wszystkich
wykonawcow biorgcych udzial w postepowaniu o zamoéwienie podajac nazwe (firme),
siedzibe wykonawcy, ktorego oferte wybrano, a takze nazwy (firmy), siedziby i adresy
wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty wraz z punktacja przyznang ofertom w kazdym
kryterium oceny ofert i {aczng punktacjg.

3. Oferent, ktérego oferta zostanie wybrana, zobowiazany bedzie do zawarcia umowy w
terminie okreslonym przez Zamawiajacego, nie pdzniej jednak niz przed uplywem terminu
zwigzania ofertq.

XIII. INF QRMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY
ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU
ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
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1. Wybrany Wykonawca najpézniej w dniu podpisania umowy, a przed jej
zawarciem jest obowigzany przedlozy¢ Zamawiajacemu:

polis¢ albo inny dokument potwierdzajgcy posiadanie ubezpieczenia od odpowiedzialnosci

cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej w tym ustug objetych

niniejszym zamdwieniem na sume ubezpieczenia nie mniejszg niz 500 000 zt.

Wykonawca jest zobowigzany posiadaé ubezpieczenie OC przez caly okres §wiadczenia

ustug objetych zamowieniem.

Jesli ubezpieczenie posiadane w dniu zawarcia umowy na $wiadczenie ustug objetych

zamoOwieniem nie obejmuje calego okresu jej trwania Wykonawca zobowigzany jest do

zawarcia kolejnej umowy ubezpieczenia albo jej przedtuzenia.

2. Wybrany Wykonawca zobowigzany jest w chwili zawarcia umowy o $wiadczenie
ushug podpisa¢ réwniez umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych
( Zalagcznik nr 11 do Procedury zamowienia )

XIV. SRODKI ODWOLAWCZE

W niniejszym postepowaniu Wykonawcom nie przystuguja srodki ochrony prawnej
przewidziane w ustawie z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych ( Dz, U.
2019r. poz. 1843 ze zm. )

Rawicz 15.11.2019r.

Dyrektor
Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej
mgr Wiadystawa Czajkowska

.......................................................
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