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Harmonogram realizacji kursow/szkolen zawodowych
Proponowany termin i godziny realizacji kurséw/szkolen zawodowych
Nazwa kursu/szkolenia: ,,OPIEKUN OSOBY ZALEZNEJ”

Data Godziny. ' Zakres tematyczny

03.07.2018 8.30 —14.30 | Podstawy psychologii
(8 godzin :

dydaktycznych)

04.07.2018 8.30-14.30 | Podstawy gerontologii
(8 godzin

_ dydalkdycznych) :

05.07.2018 8.30 - 14.30 | Aktywizacja osob starszych / zaleznych
(8 godzin

dydaktycznych)

- 06.07.2018 8.30—14.30 | Podstawy higieny i pielegnacji 0sob zaleznych /
(8 godzin starszych

dydaktycznych) | Pierwsza pomoc w opiece nad osobg zalezng

09.07.2018 8.30--14.30 [ Zajgcia praktyczne
(8 godzin :
dydaktycznych)
10.07.2018 8.30 - 14.30 | Zajecia praktyczne
(8 godzin
dydaltycznych)

11.07.2018 8.30-14.30 } Zajecia praktyczne
(8 godzin
dydaktycznych)

12.07.2018 | 8.30-13.00 | Zajecia praktyczne
(6 godzin
dydaktycznych)

PREZES ZARZADU

Poznaft ., 18.06.2018r. Anna Szymankiewicz

miefjscowosé data Czytelny podpis
Wykonawcy

35

Kursy/szkolenia zawodowe realizowane w ramach projektu , Postaw na TAK!” w ramach
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014 - 2020, Of
Priorytetowa 7., Wigczenie spoleczne, Dziatanie 7.1. Aktywna Integracja, Poddzialamie 7.1.2.
Aktywna Integracja — projekty konkursowe.

Miejsko - Gminny Oérodek Pomocy Spolecznej, ul. Grota Roweckiego 4a, 63-900 Rawicz
tel.:(65)545-40-37 fax:(65)545-35-06 ops@rawicz.pl www.ops.rawicz.pl
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Harmonogram realizacji kurséw/szkolen zawodowych
Propenowany termin i godziny realizacji kurséw/szkolen zawodowych
Nazwa kursu/szkolenia: ,PRACOWNIK ADMINISTRACYJNO - BIUROWY
Z ELEMENTAMI KSIEGOWOSCI, KADR I PLAC”

Data Godziny Zakres tematyczny

29.06.2018 8.30 - 14.30 | Organizacja pracy biurowej
(8 godzin dyd) | Profesjonalna obstuga klienta / interesanta

02.07.2018 8.30 - 14.30 } Obshuga korespondencji
(8 godzin dyd) | Przygotowywanie i redagowanie pism i listow

03.07.2018 8.30—14.30 [ Obstuga komputera i programdéw biurowych
(8 godzin dyd) |

04.07.2018 8.30 - 14.30 | Obstuga komputera i programéw binrowych

- (8 godzin dyd.)
05.07.2018 8.30-14.30 | Obshuga komputera i programdéw biurowych
_ 8 Jérodzin dyd) |}

06.07.2018 8.30 - 14.30 | Korzystanie z ustug dla biznesu i informacji w sieci
(8 godzin dyd)) | Internet

09.07.2018 8.30 - 14.30 | Podstawy ksiggowosci w matej firmie
(8 godzin dyd) | Obowiazki sprawozdawcze i rozliczenia podatkowe

, ' [akturowanie

10.07.2018 8.30 - 14.30 } Podstawy kadr i ptac
(8 godzin dyd) | '

11.07.2018 8.30 — 14.30 [ Praktyczna obsluga programéw komputerowych do
(8 godzin dyd,) | obstugi ksiegowosci i kadr

12.07.2018 8.30--14.30 | Praktyczna obstuga programéw komputerowych do
(8 godzin dyd) | obshugi ksiggowosci i kadr

PREZES ZARZADU
howe Sopnaidisnin
Poznar ,  18.06. 2018, Anna Szymankiewicz
miejscowosé data Czytelny podpis
Wykonawcy

Kursy/szkolenia zawodowe realizowane w ramach projekiu ,, Postaw na TAK!” w ramach
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014 - 2020, Os
Priorytetowa 7., Wigczenie spoleczne, Dzialanie 7.1. Aktywna Integracja, Poddzialanie 7.1.2.

Aktywna Integracja — projekty konkursowe.

Miejsko - Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej, ul. Grota Roweckiego 4a, 63-900 Rawicz
tel,:(65)545-40-37 fax:(65)545-35-06 ops@rawicz.pl www.ops.rawicz.pl
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Harmonogram realizacji kursow/szkolen zawodowych
Proponowany termin i godziny realizacji kurséw/szkolen zawodowych

Nazwa kursu/szkolenia: ,,SPRZEDAWCA Z OBSLUGA KAS FISKALNYCH”

Data Godziny Zakres 'tém'a'tyczny '
25.06.2018 8.30-14.30 } Zasady BHP i p.poz. w placowkach handlowych
(8 godzin Podstawy organizacji handlu detalicznego

L , : o am———
26.06.2018 8.30-14.30 } Wykonywanie podstawowych obliczen sklepowych,
(8 godzin Dokumenty potwierdzajgce operacje sprzedazowe

dydaktycznych) | R ozpoznawanie autentycznosci znakéw pienieznych
27.06.2018 8.30 - 14.30 | Zasady profesjonalnej obstugi klienta (badanie

(8 godzin potrzeb klienta, prezentacja oferty, przyjmowanie
dydalaycznych) uwag i reklamacji, prawa konsumenta)

28.06.2018 8.30—14.30 | Zasady i podstawy prawne stosowania kas fiskalnych,
’ (8 godzin Praktyczna obstuga kas fiskalnych réznych typow '
- dydaktycznych)
29.06.2018 | 8.30 - 14.30 | Praktyczna obshuga kas fiskalnych réznych typow
(8 godzin Praktyczna obshiga urzgdzen wspomagajacych
dydaktycznych) | sprpedaz (terminal platniczy, czytnik kodow itp.)
02.07.2018 8.30 — 14.30 | Fakturowanie (rodzaje faktur, zasady wystawiania,
(8 godzin fakturowanie komputerowe)
dydaktycznych)
03.07.2018 | 8.30-14.30 | Praktyczna obshuga programéw komputerowych do
(8 godzin obstugi handlu (Subiekt GT)
dydaktycznych)
04.07.2018 | 8.30-13.00 | Praktyczna obstuga programéw komputerowych do
' (6 godzin obstugi handlu (Subiekt GT)

dydaktycznych)
PREZES ZARZADU
Poznan ) 18.06. 2018 r. Anna Szyiankiewicz
miejscowosé data Czytelny podpis
Wykonawcy

Kursy/szkolenia zawodowe realizowane w ramach projektu ,, Postaw na TAK!” w ramach
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014 - 2020, Of
Priorytetowa 7., Wlgczenie spofeczne, Dzialanie 7.1. Aktywna Integracja, Poddziatanie 7.1.2.
Aktywna Integracja — projekty konkursowe.

Miejsko - Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej, ul. Grota Roweckiego 4a, 63-900 Rawicz
tel.:(65)545-40-37 fax:(65)545-35-06 ops@rawicz.pl www.ops.rawicz.pl
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Harmonogram realizacji kurséw/szkolen zawodowych
Proponowany termin i godziny realizacji kurséw/szkolen zawodowych
Nazwa kursu/szkolenia: ,, REJESTRATORKA MEDYCZNA”

Data Godziny Zakres tematyczny
05.07.2018 8.30-14.30 |} Zasady BHP i p.poz. w placowkach medycznych
(8 godzin dyd,) | Zarzgdzanie recepcjg, organizacja i elementy
 wizerunku sekretariatu medycznego

06.07.2018 | 830-14.30 | Prowadzenie dokumentacji medycznej

(8 godzin dyd.)
09.07.2018 8.30—-14.30 | Prowadzenie dokumentacji medycznej
(8 godzin dyd. )
10.07.2018 | 8.30-14.30 Sprawozdawczo$¢ 1 rozliczanie $wiadezen
(8 godzin dyd)  § medycznych
11.07.2018 8.30—14.30 | Sprawozdawczo$¢ i rozliczanie §wiadczen

(8 godzin dyd) | medycznych

12.07.2018 8.30 - 14.30 } Obstuga komputera w podmiocie medycznym
(8 godkin dyd)
13.07.2018 8.30 - 14.30 § Obstuga komputera w podmiocie medycznym
(8 godzin dyd,) n —
16.07.2018 8.30 - 14.30 | Obstuga komputera w podmiocie medycznym
_ — 7(8 godzin dyd.) N _
17.07.2018 8.30 — 14.30 | Obstuga komputera w podmiocie medycznym
(8 godzin dyd.) _ .
18.07.2018 8.30 - 14.30 § Obstuga elektronicznych baz danych Narodowego
(8 godzin dyd.) } Funduszu Zdrowia, Naczelnej Izby Lekarskiej

PREZES ZARZADU
ey
Poznan : 18.06. 2018 r. Anna Szymankiewicz
miejscowosé data Czytelny podpis
Wykonawcy

Kursy/szkolenia zawodowe realizowane w ramach projektu ,, Postaw na TAK!” w ramach
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014 — 2020, Of
Priorytetowa 7., Wigczenie spoleczne, Dzialanie 7.1. Aktywna Integracja, Poddziatanie 7.1.2.
Aktywna Integracja — projekty konkursowe.

Miejsko ~ Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej, ul. Grota Roweckiego 4a, 63-900 Rawicz
tel.:(65)545-40-37 fax:(65)545-35-06 ops@rawicz.pl www.ops.rawicz.pl



