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Załącznik Nr 2 do oferty

MGOPS.FE.503.15.2018
 Opis przedmiotu zamówienia

Zamawiający: Miejsko-Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Rawiczu ul. Grota Roweckiego 4a, 63-900 Rawicz
Określenie przedmiotu oraz wielkości lub zakresu zamówienia: Przedmiotem zamówienia jest organizacja i przeprowadzenie szkoleń i kursów zawodowych podnoszących kwalifikacje zawodowe dla uczestników Projektu p.n. „Postaw na TAK!” realizowanego w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014 – 2020, Oś Priorytetowa 7., Włączenie społeczne, Działanie 7.1. Aktywna Integracja, Poddziałanie 7.1.2. Aktywna Integracja – projekty konkursowe. Odbiorcami projektu są osoby korzystające ze świadczeń pomocy społecznej. Przedmiot zamówienia obejmuje III Pakiety
Odbiorcami Projektu są osoby bezrobotne, nieaktywne zawodowo korzystające ze świadczeń pomocy społecznej. Celem kursów, szkoleń jest podniesienie lub nabycie kompetencji zawodowych mających na celu powrót na rynek pracy. Każda osoba uczestnicząca w zajęciach powinna zdobyć umiejętności wskazane w charakterystyce szkoleń/kursów. Sposób prowadzenia zajęć powinien być zróżnicowany i uwzględniać poziom uczestników szkolenia. 
I PAKIET – KURSY ZAWODOWE

1. Kurs Sprzedawca z obsługą kas fiskalnych – dla 4 osób
Minimalny zakres tematyczny kursu powinien obejmować m.in.:

· Zasady BHP i p.poż. w placówkach handlowych,

· Podstawy organizacji handlu detalicznego (rodzaje placówek handlowych, towaroznawstwo, logistyka, przyjmowanie dostaw),

· Wykonywanie podstawowych obliczeń sklepowych,

· Dokumenty potwierdzające operacje sprzedażowe (paragon, faktura, dokumenty obrotu magazynowego),

· Fakturowanie (rodzaje faktur, zasady wystawiania, fakturowanie komputerowe), 

· Rozpoznawanie autentyczności znaków pieniężnych,

· Zasady profesjonalnej obsługi klienta (badanie potrzeb klienta, prezentacja oferty, przyjmowanie uwag i reklamacji, prawa konsumenta),

· Zasady i podstawy prawne stosowania kas fiskalnych,

· Praktyczna obsługa kas fiskalnych różnych typów,

· Praktyczna obsługa urządzeń wspomagających sprzedaż (terminal płatniczy, czytnik kodów itp.),

· Praktyczna obsługa programów komputerowych do obsługi handlu (Subiekt GT).

Minimalna liczba godzin kursu wynosi: 60 godzin
Wykonawca jest  zobowiązany do:

1. do ubezpieczenia od następstw nieszczęśliwych wypadków uczestników szkolenia;

2. sporządzenie protokołów okoliczności zaistnienia przyczyn wypadku przez zespół powypadkowy w razie gdyby taki wypadek zaistniał;

3. przeprowadzenia kursu na terenie miasta Rawicza. 

4. zapewnienia cateringu w postaci serwisu kawowego (kawa, herbata oraz  1drożdżówka/pączek i 0,5 l wody mineralnej dla każdego uczestnika dziennie).

5. zapewnienia materiałów niezbędnych do wykonania usługi

6. oznakowania miejsca szkolenia/kursu zgodnie z aktualnymi Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów współfinansowanych z Unii Europejskiej.
7. bieżącego informowania Zamawiającego o nieobecności na kursie osób skierowanych przez Zamawiającego, nie zgłoszeniu się tych osób na kurs lub rezygnacji z uczestnictwa w kursie w trakcie jego trwania – pod rygorem odmowy przez Zamawiającego zapłaty za udział tych osób w kursie, a także informowania o innych sytuacjach, które maja wpływ na realizacje przedmiotu zamówienia.

8. Przeprowadzenia na zakończenie kursu ankiety wśród uczestników kursu – służącej ocenie kursu ( zgodnie ze wzorem – w załączniku do umowy)  .

9. Wystawienia uczestnikom kursu zaświadczeń/certyfikatów  o ukończeniu kursu

10. Prowadzenia odpowiedniej dokumentacji zajęć : 

· dziennika zajęć edukacyjnych zawierający tematy i wymiar godzin zajęć edukacyjnych oraz listę obecności zawierającą imię , nazwisko i podpis uczestnika zajęć, 

· oświadczeń uczestników potwierdzających odbiór materiałów dydaktycznych.

· rejestr wydanych zaświadczeń/certyfikatów lub innych dokumentów potwierdzających ukończenie szkolenia/kursu 

11. Przechowywania wszystkich dokumentów związanych z realizacją projektu, w tym dokumentów finansowych do dnia 31 grudnia 2023 r. oraz udostępniania ich w celu kontroli na każde żądanie uprawnionej do tego jednostki.
12. Przekazania  Zamawiającemu w terminie 5 dni po zakończeniu kursu:

· kserokopii dziennika zajęć edukacyjnych zawierającego listę obecności z własnoręcznymi podpisami uczestników szkolenia, wymiarem godzin, tematami zajęć edukacyjnych (potwierdzonej za zgodność z oryginałem), sprawozdania merytorycznego z realizacji kursu,
· listę potwierdzającą odbiór materiałów szkoleniowych/publikacji/materiałów pomocniczych,

· listę potwierdzającą odbiór zaświadczeń/certyfikatów oraz kserokopie tych zaświadczeń/ certyfikatów świadczących o ukończeniu kursu

· ankiet oceny kursu,

· zdjęć z przeprowadzonego szkolenia/kursu na płycie DVD lub CD (minimum 10 zdjęć).
2. Kurs Opiekun osoby zależnej – dla 3 osób
Minimalny zakres tematyczny kursu powinien obejmować:

· Podstawy psychologii (specyfika pracy opiekuna osoby zależnej, komunikacja interpersonalna, cechy dobrego opiekuna, reagowanie w trudnych sytuacjach),

· Podstawy gerontologii,

· Podstawy higieny i pielęgnacji osób zależnych / starszych (czynności pielęgnacyjne, dbanie o codzienną higienę osoby zależnej, podstawy dietetyki i żywienia osób zależnych / starszych, pomiar podstawowych parametrów życiowych),

· Aktywizacja osób starszych / zależnych (arteterapia, rehabilitacja, ‘rytm dnia’),

· Pierwsza pomoc w opiece nad osobą zależną (choroby wieku senioralnego, możliwe urazy u osób zależnych / starszych, nagłe stany zagrożenia życia, resuscytacja i reanimacja, lekarstwa i środki ostrożności w ich podawaniu)

· Zajęcia praktyczne
Minimalna liczba godzin kursu wynosi: 60 godzin

Wykonawca jest  zobowiązany do:

1. do ubezpieczenia od następstw nieszczęśliwych wypadków uczestników szkolenia;

2. sporządzenie protokołów okoliczności zaistnienia przyczyn wypadku przez zespół powypadkowy w razie gdyby taki wypadek zaistniał;

3. przeprowadzenia kursu na terenie miasta Rawicza. 

4. zapewnienia cateringu w postaci serwisu kawowego (kawa, herbata oraz  1drożdżówka/pączek i 0,5 l wody mineralnej dla każdego uczestnika dziennie).

5. zapewnienia materiałów niezbędnych do wykonania usługi

6. oznakowania miejsca kursu zgodnie z aktualnymi Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów współfinansowanych z Unii Europejskiej.
7. bieżącego informowania Zamawiającego o nieobecności na kursie osób skierowanych przez Zamawiającego, nie zgłoszeniu się tych osób na kurs lub rezygnacji z uczestnictwa w kursie w trakcie jego trwania – pod rygorem odmowy przez Zamawiającego zapłaty za udział tych osób w kursie, a także informowania o innych sytuacjach, które mają wpływ na realizacje przedmiotu zamówienia.

8. Przeprowadzenia na zakończenie kursu ankiety wśród uczestników kursu – służącej ocenie kursu ( zgodnie z wzorem – w załączniku do umowy)  .

9. Wystawienia uczestnikom kursu  zaświadczeń/certyfikatów  o ukończeniu kursu

10. Prowadzenia odpowiedniej dokumentacji zajęć : 

· dziennika zajęć edukacyjnych zawierającego tematy i wymiar godzin zajęć edukacyjnych oraz listę obecności zawierającą imię , nazwisko i podpis uczestnika zajęć, 

· oświadczeń uczestników potwierdzających odbiór materiałów dydaktycznych.

· rejestr wydanych zaświadczeń/certyfikatów lub innych dokumentów potwierdzających ukończenie kursu 

11. Przechowywania wszystkich dokumentów związanych z realizacją projektu, w tym dokumentów finansowych do dnia 31 grudnia 2023 r. oraz udostępniania ich w celu kontroli na każde żądanie uprawnionej do tego jednostki.
12. Przekazania  Zamawiającemu w terminie 5 dni po zakończeniu kursu:

· kserokopii dziennika zajęć edukacyjnych zawierającego listę obecności z własnoręcznymi podpisami uczestników szkolenia, wymiar godzin, tematy zajęć edukacyjnych (potwierdzonej za zgodność z oryginałem), sprawozdania merytorycznego z realizacji kursu,
· listę potwierdzającą odbiór materiałów szkoleniowych/publikacji/materiałów pomocniczych,

· listę potwierdzającą odbiór zaświadczeń/ certyfikatów oraz kserokopie tych zaświadczeń/ certyfikatów świadczących o ukończeniu kursu

· ankiet oceny kursu,

· zdjęć z przeprowadzonego kursu na płycie DVD lub CD (minimum 10 zdjęć ).
3. Kurs Rejestratorka medyczna – dla 2 osób
Minimalny zakres tematyczny kursu powinien obejmować:

· Zasady BHP i p.poż. w placówkach medycznych,

· Zarządzanie recepcją, organizacja i elementy wizerunku sekretariatu medycznego (podstawy prawa w funkcjonowaniu placówek medycznych, organizacja miejsca pracy, obsługa pacjenta, ochrona danych medycznych),

· Prowadzenie dokumentacji medycznej (rodzaje dokumentów medycznych, papierowa i elektroniczna dokumentacja medyczna, system eWUŚ, zasady udostępniania, przechowywania i archiwizacji dokumentacji medycznej, rejestracja pacjentów),

· Sprawozdawczość i rozliczanie świadczeń medycznych (statystyka medyczna, rejestracja usług medycznych w systemie  SZOI i Portalu Świadczeniodawcy, zasady prowadzenia kolejek oczekujących)

· Obsługa komputera w podmiocie medycznym – elektroniczny terminarz pacjentów, elektroniczna rejestracja pacjentów w systemie świadczeniodawcy, prowadzenie kartoteki w systemie świadczeniodawcy, raportowanie wykonanych świadczeń medycznych do NFZ, rozliczenie świadczeń medycznych finansowanych z NFZ 

· Obsługa elektronicznych baz danych Narodowego Funduszu Zdrowia, Naczelnej Izby Lekarskiej 
Minimalna liczba godzin kursu wynosi: 80 godzin

Wykonawca jest  zobowiązany do:

1. do ubezpieczenia od następstw nieszczęśliwych wypadków uczestników szkolenia;

2. sporządzenie protokołów okoliczności zaistnienia przyczyn wypadku przez zespół powypadkowy w razie gdyby taki wypadek zaistniał;

3. przeprowadzenia kursu na terenie miasta Rawicza. 

4. zapewnienia cateringu w postaci serwisu kawowego (kawa, herbata oraz  1drożdżówka/pączek i 0,5 l wody mineralnej dla każdego uczestnika dziennie).

5. zapewnienia materiałów niezbędnych do wykonania usługi

6. oznakowania miejsca kursu zgodnie z aktualnymi Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów współfinansowanych z Unii Europejskiej.
7. bieżącego informowania Zamawiającego o nieobecności na kursie osób skierowanych przez Zamawiającego, nie zgłoszeniu się tych osób na kurs lub rezygnacji z uczestnictwa w kursie w trakcie jego trwania – pod rygorem odmowy przez Zamawiającego zapłaty za udział tych osób w kursie, a także informowania o innych sytuacjach, które mają wpływ na realizacje przedmiotu zamówienia.

8. Przeprowadzenia na zakończenie kursu ankiety wśród uczestników kursu – służącej ocenie kursu ( zgodnie z wzorem – w załączniku do umowy)  .

9. Wystawienia uczestnikom kursu  zaświadczeń/certyfikatów  o ukończeniu kursu

10. Prowadzenia odpowiedniej dokumentacji zajęć : 

· dziennika zajęć edukacyjnych zawierający tematy i wymiar godzin zajęć edukacyjnych oraz listę obecności zawierającą imię , nazwisko i podpis uczestnika zajęć, 

· oświadczeń uczestników potwierdzających odbiór materiałów dydaktycznych.

· rejestr wydanych zaświadczeń lub innych dokumentów potwierdzających ukończenie kursu 

11. Przechowywania wszystkich dokumentów związanych z realizacją projektu, w tym dokumentów finansowych do dnia 31 grudnia 2023 r. oraz udostępniania ich w celu kontroli na każde żądanie uprawnionej do tego jednostki.
12. Przekazania  Zamawiającemu w terminie 5 dni po zakończeniu kursu:

· kserokopii dziennika zajęć edukacyjnych zawierającego listę obecności z własnoręcznymi podpisami uczestników szkolenia, wymiar godzin, tematy zajęć edukacyjnych (potwierdzonej za zgodność z oryginałem), sprawozdania merytorycznego z realizacji kursu,
· listę potwierdzającą odbiór materiałów szkoleniowych/publikacji/materiałów pomocniczych,

· listę potwierdzającą odbiór zaświadczeń/ certyfikatów oraz kserokopie tych zaświadczeń/ certyfikatów świadczących o ukończeniu kursu

· ankiet oceny kursu,

· zdjęć z przeprowadzonego kursu na płycie DVD lub CD (minimum 10 zdjęć ).
4. Kurs Pracownik administracyjno – biurowy z elementami księgowości, kadr i płac – dla 2 osób
Minimalny zakres tematyczny kursu powinien obejmować:
· Organizacja pracy biurowej (wyposażenie stanowiska pracy, obieg dokumentacji biurowej, przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji, ochrona danych, zadania sekretarskie i asystenckie, organizacja spotkań, narad, zarządzanie czasem pracy),

· Obsługa korespondencji,

· Przygotowywanie i redagowanie pism i listów,

· Profesjonalna obsługa klienta / interesanta (uzgadnianie spotkań, odbieranie i prowadzenie rozmów telefonicznych),

· Obsługa komputera i programów biurowych,

· Korzystanie z usług dla biznesu i informacji w sieci Internet (obsługa poczty elektronicznej, bankowość elektroniczna, serwis e-Puap, bezpieczeństwo korzystania z usług i informacji),

· Podstawy księgowości w małej firmie (dokumentacja finansowo – księgowa, uproszczone formy ewidencji i zasady ich prowadzenia),

· Obowiązki sprawozdawcze i rozliczenia podatkowe, 

· Fakturowanie (rodzaje faktur, zasady wystawiania, fakturowanie komputerowe), 

· Podstawy kadr i płac (podstawy prawa pracy, dokumentacja pracownicza, zasady naliczania wynagrodzeń, urlopy i świadczenia pracownicze, ubezpieczenia społeczne – dokumentacja i rozliczenia z ZUS),

· Praktyczna obsługa programów komputerowych do obsługi księgowości i kadr (Mała księgowość, Płatnik, Symfonia).

Minimalna liczba godzin kursu wynosi: 80 godzin

Wykonawca jest  zobowiązany do:

1. do ubezpieczenia od następstw nieszczęśliwych wypadków uczestników szkolenia;

2. sporządzenie protokołów okoliczności zaistnienia przyczyn wypadku przez zespół powypadkowy w razie gdyby taki wypadek zaistniał;

3. przeprowadzenia kursu na terenie miasta Rawicza. 

4. zapewnienia cateringu w postaci serwisu kawowego (kawa, herbata oraz  1drożdżówka/pączek i 0,5 l wody mineralnej dla każdego uczestnika dziennie).

5. zapewnienia materiałów niezbędnych do wykonania usługi

6. oznakowania miejsca kursu zgodnie z aktualnymi Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów współfinansowanych z Unii Europejskiej.
7. bieżącego informowania Zamawiającego o nieobecności na kursie osób skierowanych przez Zamawiającego, nie zgłoszeniu się tych osób na kurs lub rezygnacji z uczestnictwa w kursie w trakcie jego trwania – pod rygorem odmowy przez Zamawiającego zapłaty za udział tych osób w kursie, a także informowania o innych sytuacjach, które mają wpływ na realizacje przedmiotu zamówienia.

8. Przeprowadzenia na zakończenie kursu ankiety wśród uczestników kursu – służącej ocenie kursu ( zgodnie z wzorem – w załączniku do umowy)  .

9. Wystawienia uczestnikom kursu  zaświadczeń/certyfikatów  o ukończeniu kursu

10. Prowadzenia odpowiedniej dokumentacji zajęć : 

· dziennika zajęć edukacyjnych zawierający tematy i wymiar godzin zajęć edukacyjnych oraz listę obecności zawierającą imię , nazwisko i podpis uczestnika zajęć, 

· oświadczeń uczestników potwierdzających odbiór materiałów dydaktycznych.

· rejestr wydanych zaświadczeń/certyfikatów lub innych dokumentów potwierdzających ukończenie kursu 

11. Przechowywania wszystkich dokumentów związanych z realizacją projektu, w tym dokumentów finansowych do dnia 31 grudnia 2023 r. oraz udostępniania ich w celu kontroli na każde żądanie uprawnionej do tego jednostki.
12. Przekazania  Zamawiającemu w terminie 5 dni po zakończeniu kursu:

· kserokopii dziennika zajęć edukacyjnych zawierającego listę obecności z własnoręcznymi podpisami uczestników szkolenia, wymiar godzin, tematy zajęć edukacyjnych (potwierdzonej za zgodność z oryginałem), sprawozdania merytorycznego z realizacji kursu,
· listę potwierdzającą odbiór materiałów szkoleniowych/publikacji/materiałów pomocniczych,

· listę potwierdzającą odbiór zaświadczeń/ certyfikatów oraz kserokopie tych zaświadczeń/ certyfikatów świadczących o ukończeniu kursu

· ankiet oceny kursu,

· zdjęć z przeprowadzonego kursu na płycie DVD lub CD (minimum 10 zdjęć ).
II PAKIET – KURSY ZAWODOWE
1. Kurs  prawa jazdy kat. B -  dla 3 osób
Wykonawca jest  zobowiązany do :
1. do ubezpieczenia od następstw nieszczęśliwych wypadków uczestników szkolenia;

2. sporządzenie protokołów okoliczności zaistnienia przyczyn wypadku przez zespół powypadkowy w razie gdyby taki wypadek zaistniał;

3. przeprowadzenia części teoretycznej kursu na terenie miasta Rawicza.

4. zapewnienia materiałów i sprzętu  niezbędnych do wykonania usługi

5. oznakowania miejsca kursu zgodnie z aktualnymi Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów współfinansowanych z Unii Europejskiej.
6. bieżącego informowania Zamawiającego o nieobecności na kursie osób skierowanych przez Zamawiającego, nie zgłoszeniu się tych osób na kurs lub rezygnacji z uczestnictwa w kursie w trakcie jego trwania – pod rygorem odmowy przez Zamawiającego zapłaty za udział tych osób w kursie, a także informowania o innych sytuacjach, które mają wpływ na realizacje przedmiotu zamówienia.

7. Przeprowadzenia na zakończenie kursu ankiety wśród uczestników kursu – służącej ocenie kursu (zgodnie z wzorem – w załączniku do umowy)  .

8. Wykonanie i pokrycie kosztów badań lekarskich przez uprawnionego lekarza w celu stwierdzenia istnienia lub braku przeciwwskazań zdrowotnych do kierowania pojazdami kat. B
9. Przeprowadzenia końcowych egzaminów wewnętrznych i opłacenie egzaminu państwowego

10. Wystawienia uczestnikom kursu  zaświadczeń/certyfikatów  o ukończeniu kursu

11. Prowadzenia odpowiedniej dokumentacji zajęć : 

· dziennika zajęć edukacyjnych zawierający tematy i wymiar godzin zajęć edukacyjnych oraz listę obecności zawierającą imię , nazwisko i podpis uczestnika zajęć, 

· oświadczeń uczestników potwierdzających odbiór materiałów dydaktycznych.

· rejestr wydanych zaświadczeń/certyfikatów lub innych dokumentów potwierdzających ukończenie kursu 

12. Przechowywania wszystkich dokumentów związanych z realizacją projektu, w tym dokumentów finansowych do dnia 31 grudnia 2023 r. oraz udostępniania ich w celu kontroli na każde żądanie uprawnionej do tego jednostki.
13. Przekazania  Zamawiającemu w terminie 5 dni po zakończeniu kursu:

· kserokopii dziennika zajęć edukacyjnych zawierającego listę obecności z własnoręcznymi podpisami uczestników kursu, wymiar godzin, tematy zajęć edukacyjnych (potwierdzonej za zgodność z oryginałem), sprawozdania merytorycznego z realizacji kursu,
· listę potwierdzającą odbiór materiałów szkoleniowych/publikacji/materiałów pomocniczych,

· listę potwierdzającą odbiór zaświadczeń/ certyfikatów oraz kserokopie tych zaświadczeń/ certyfikatów świadczących o ukończeniu kursu

· ankiet oceny kursu,

· zdjęć z przeprowadzonego kursu na płycie DVD lub CD (minimum 10 zdjęć)
III PAKIET  – KURSY ZAWODOWE
1. KURS PILARKI MECHANICZNE DO ŚCINKI DRZEW KL. III – dla 2 osób
Program kursu powinien obejmować:

- BHP – 8 godzin

- PRZEDMIOTY SPECJALISTYCZNE  - 14 godzin

- ZAJĘCIA PRAKTYCZNE – 14 godzin

Łącznie 36 godzin

Wykonawca jest  zobowiązany do 
1. do ubezpieczenia od następstw nieszczęśliwych wypadków uczestników szkolenia;

2. sporządzenie protokołów okoliczności zaistnienia przyczyn wypadku przez zespół powypadkowy w razie gdyby taki wypadek zaistniał;

3. przeprowadzenia kursu na terenie miasta Rawicza.

4. zapewnienia materiałów i sprzętu  niezbędnych do wykonania usługi

5. oznakowania miejsca kursu zgodnie z aktualnymi Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów współfinansowanych z Unii Europejskiej.
6. bieżącego informowania Zamawiającego o nieobecności na kursie osób skierowanych przez Zamawiającego, nie zgłoszeniu się tych osób na kurs lub rezygnacji z uczestnictwa w kursie w trakcie jego trwania – pod rygorem odmowy przez Zamawiającego zapłaty za udział tych osób w kursie, a także informowania o innych sytuacjach, które mają wpływ na realizacje przedmiotu zamówienia.

7. Przeprowadzenia na zakończenie kursu ankiety wśród uczestników kursu – służącej ocenie kursu ( zgodnie z wzorem – w załączniku  do umowy)  .

8. Wykonanie i pokrycie kosztów badań lekarskich przez uprawnionego lekarza w celu stwierdzenia istnienia lub braku przeciwwskazań zdrowotnych do wykonywania zawodu operatora określonej specjalności.
9. Wystawienia uczestnikom kursu  zaświadczeń/certyfikatów  o ukończeniu kursu

10. Prowadzenia odpowiedniej dokumentacji zajęć : 

· dziennika zajęć edukacyjnych zawierający tematy i wymiar godzin zajęć edukacyjnych oraz listę obecności zawierającą imię , nazwisko i podpis uczestnika zajęć, 

·  oświadczeń uczestników potwierdzających odbiór materiałów dydaktycznych.

· rejestr wydanych zaświadczeń/certyfikatów lub innych dokumentów potwierdzających ukończenie kursu 
11. Przechowywania wszystkich dokumentów związanych z realizacją projektu, w tym dokumentów finansowych do dnia 31 grudnia 2023 r. oraz udostępniania ich w celu kontroli na każde żądanie uprawnionej do tego jednostki.
12. Przekazania  Zamawiającemu w terminie 5 dni po zakończeniu kursu:

· kserokopii dziennika zajęć edukacyjnych zawierającego listę obecności z własnoręcznymi podpisami uczestników kursu, wymiar godzin, tematy zajęć edukacyjnych (potwierdzonej za zgodność z oryginałem), sprawozdania merytorycznego z realizacji kursu
· listę potwierdzającą odbiór materiałów szkoleniowych/publikacji/materiałów pomocniczych,

· listę potwierdzającą odbiór zaświadczeń/certyfikatów oraz kserokopie tych zaświadczeń/ certyfikatów świadczących o ukończeniu kursu

· ankiet oceny kursu,

· zdjęć z przeprowadzonego kursu na płycie DVD lub CD (minimum 10 zdjęć)
2. KURS WÓZKI JEZDNIOWE PODNOŚNIKOWE Z MECHANICZNYM NAPĘDEM PODNOSZENIA II WJO – dla 3 osób
- WIADOMOŚCI O DOZORZE TECHNICZNYM – 4 godziny
- BUDOWA WÓZKÓW – 8 godzin
- OBSŁUGA WÓZKÓW – 4 godziny
- ZASADY WYKONYWANIA PRACY WÓZKAMI JEZDNIOWYMI – 4 godziny
- BHP- 6 godzin
- ZAJĘCIA PRAKTYCZNE –12 godzin
 Łącznie 38 godzin
Wykonawca jest  zobowiązany do 
1. do ubezpieczenia od następstw nieszczęśliwych wypadków uczestników szkolenia;

2. sporządzenie protokołów okoliczności zaistnienia przyczyn wypadku przez zespół powypadkowy w razie gdyby taki wypadek zaistniał;

3. przeprowadzenia kursu na terenie miasta Rawicza.

4. zapewnienia materiałów i sprzętu  niezbędnych do wykonania usługi

5. oznakowania miejsca kursu zgodnie z aktualnymi Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów współfinansowanych z Unii Europejskiej.
6. bieżącego informowania Zamawiającego o nieobecności na kursie osób skierowanych przez Zamawiającego, nie zgłoszeniu się tych osób na kurs lub rezygnacji z uczestnictwa w kursie w trakcie jego trwania – pod rygorem odmowy przez Zamawiającego zapłaty za udział tych osób w kursie, a także informowania o innych sytuacjach, które mają wpływ na realizacje przedmiotu zamówienia.

7. Przeprowadzenia na zakończenie kursu ankiety wśród uczestników kursu – służącej ocenie kursu ( zgodnie z wzorem – w załączniku  do umowy) .

8. Wykonanie i pokrycie kosztów badań lekarskich przez uprawnionego lekarza w celu stwierdzenia istnienia lub braku przeciwwskazań zdrowotnych do wykonywania zawodu operatora określonej specjalności.
9. Wystawienia uczestnikom kursu  zaświadczeń/certyfikatów  o ukończeniu kursu

10. Prowadzenia odpowiedniej dokumentacji zajęć : 

· dziennika zajęć edukacyjnych zawierający tematy i wymiar godzin zajęć edukacyjnych oraz listę obecności zawierającą imię , nazwisko i podpis uczestnika zajęć, 

·  oświadczeń uczestników potwierdzających odbiór materiałów dydaktycznych.

· rejestr wydanych zaświadczeń/certyfikatów lub innych dokumentów potwierdzających ukończenie kursu 
11. Przechowywania wszystkich dokumentów związanych z realizacją projektu, w tym dokumentów finansowych do dnia 31 grudnia 2023 r. oraz udostępniania ich w celu kontroli na każde żądanie uprawnionej do tego jednostki.
12. Przekazania  Zamawiającemu w terminie 5 dni po zakończeniu kursu:

· kserokopii dziennika zajęć edukacyjnych zawierającego listę obecności z własnoręcznymi podpisami uczestników kursu, wymiar godzin, tematy zajęć edukacyjnych (potwierdzonej za zgodność z oryginałem), sprawozdania merytorycznego z realizacji kursu
· listę potwierdzającą odbiór materiałów szkoleniowych/publikacji/materiałów pomocniczych,

· listę potwierdzającą odbiór zaświadczeń/certyfikatów oraz kserokopie tych zaświadczeń/ certyfikatów świadczących o ukończeniu kursu

· ankiet oceny kursu,

· zdjęć z przeprowadzonego kursu na płycie DVD lub CD (minimum 10 zdjęć)
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