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Referenta w Sekcji Świadczeń Pomocy Społecznej w Miejsko-Gminnym Ośrodku
Pomocy Społecznej w Rawiczu

Wymagania niezbędne:
1. posiadanie obywatelstwa polskiego;
2. posiadanie wylrształcenia wyższego - kierunki administracyjne, prawne, pedagogiczne;
3, posiadanie pełnej zdolności do czynności prawnych oraz korzystania z pełni praw

publicznych;
4, brak skazania prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne przestęllstwo ścigane z

o skarż enia publi czne go lub umy ślne prze stęstw o skarb owe ;

5. posiadanie nieposzlakowanej opinii;
6, znajomość przepisów prawa w zalłesie ustaw: o systemie oświaĘ, o Kąrcie Dużej

Ro dziny, o p omo cy s p oł e c znej, Ko de lcs p o s t ęow ani a admini s tr a cyj ne go.

7. umiejętności dobrej organizacji pracy, lłeatywność, otwartość, dokładność,
ob ow i ązkow o ś ć, r z e t e lno ś ć i ł atw o ś ć naw i ązyw ani a kont akt ów,

Wymagania dodatkowe:
1. umiejętności dobrej organizacji pracy, lcreaĘwność, otwartość, dokładność,

ob ow i ąz kow o ś ć, r z e t e l no ś ć i ł atw o ś ć naw i ązlna ani a kont akt ów.

2, umiejętność pracy w zespole,

Zakres zadań wykonywanych na stanowisku:

]. Ustaląnie potrzeb i zgłaszanie zapotrzebowania w zalłesie świadczeń pomocy materialnej
o charakterze socj alnym.

2. PrĄmowanie wniosków i ustalanie prawa do świadczeń pomocy materialnej o

char akt er z e s o cj al nym.
j. Opr acowyw anie w nio sków po d w zgl ędem merytorycznym prz e d wydani em de cyzj i

administracyjnej.
4. Przygotowanie decyzji administracyjnej w związku z przyznaniem prawa do świadczeń

pomocy materialnej o charaherze socjalnym.
5. Prowadzenie dokumentacji świadczeń pomocy materialnej o charakterze socjalnym,
6. Prowadzenie dokumentacji wypłat świadczeń pomocy materialnej o charakterze

socjalnym,
7. Prowadzenie sprawozdawczości w zalłesie świadczeń pomocy materialnej o charaherze

socjalnym.
8. Ustalanie potrzeb i zgłaszanie zapotrzebowania w zalłesie KarĘ Dużej Rodziny.
9. Przyjmowanie wniosków i ustalanie prawa do wydania Karty Dużej Rodziny (

o gólnopol s ki ej, w i e lkopol s ki ej, gminnej.
l}.Wydawanie Kart Dużej Rodziny.
l ].Prowadzenie dokumentacji wydanych Kart Dużej Rodziny.
l2.Prowadzenie sprawozdawczości w zalvesie KarĘ Dużej Rodziny.
l3.Wykonywanie innych ządań zleconych przez Dyrektora.



Warunki pracy:
1. miejsce pracJl: Miejsko-Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej ul. Gen. Grota

Roweckiego 4a 63-900 Rawicz
2, w)lmiar czasupraql: pełen etat

Wymagane dokumenty:
1. podanie o przyjęcie na stanowisko objęte nąborem wraz z uzasadnieniem

pr zy s t qli e ni a do ko nkur s u ;

2. CV z przebiegiem pracy zawodowej;
3. dokumenĘ potwierdzające wymagane lołalifikacje
4. oświadczenie o niekaralności za umyślne przestępstwo ścigane z oskarżenia

pub li c zne go i umy ś lne pr z e s t ętrls tw o s karb ow e ;

5. oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w
ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu relvutacji,

Termin i miejsce składania dokumentów:

Wymagane dokumenty aplikaryjne naleĘ składać osobiście w zamkniętych kopertach z
podanym adresem do korespondencji i numerem telefonu kontaktowego v,rraz z dopiskiem
,,NABORNA REFERENTA " w terminie do dnia 05 lutego 20l5r. do godziny 10:00 w
sekretariacie MG Ośrodka Pomocy Społecznej w Rawiczu ul. Gen. Grota Roweckiego 4A,
pokój nr 209lub listownie na adres Ośrodka.
Aplikacje, które wpłynąpo wyżei określonym terminie pozostanąbezrozpatrzenia.

Dodatkowych informacji można uzyskać pod numerem telefonu 65 5454037

W miesiacu poprzedzająqlm datę upublicznienia oqłoszenia wskaźnik zatrudnienia osób
niepełnosprawn)lch w Ośrodku, w rozumieniu przepisów o rehabilitacji zawodowej i
społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych wynosił powylżej 60ń.

Podmiot oglaszający:
Miej sko-Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej
Ul. Gen. Grota Roweckiego 4A 63-900 Rawicz
Tel.65 5454037
REGON 41020689l
NIP 699-10-25-598
Wprowadził dane: Radosław Kal
Odpowiedzialny za treśćz Mńgorzata Stasiak
Data utwo rzeniaz ż1 .0I .20I 5t.
Data udostępnienia: 21.U.ż0l5r.


