Petycje i informacja publiczna

Zasady sktadania i tryb rozpatrywania petycji

Przedmiotem petycji moze by¢ zgdanie, w szczegdlnosci, zmiany przepiséw prawa, podjecia
rozstrzygniecia lub innego dziatania w sprawie dotyczacej podmiotu wnoszgcego, zycia
zbiorowego lub wartosci wymagajacych szczegdlnej ochrony w imie dobra wspdlnego,

mieszczacych sie w zadaniach i kompetencji adresata petycji.

Podmioty uprawnione do sktadania petycji

Petycja moze by¢ sktadana przez osobe fizyczng, osobe prawng, jednostke organizacyjng
niebedacy osobg prawng lub grupe tych podmiotéw, zwang "podmiotem wnoszgcym
petycje", do organu witadzy publicznej, a takze do organizacji lub instytucji spotecznej w
zwigzku z wykonywanymi przez nig zadaniami zleconymi z zakresu administracji publiczne;j.
Za posrednictwem Centrum Ustug Spotecznych w Rawiczu mogg by¢ sktadane petycje
w sprawach znajdujgcych sie w zakresie kompetencji Dyrektora Centrum Ustug Spotecznych w

Rawiczu.

Petycje mozna ztozy¢ w interesie publicznym, podmiotu wnoszgcego petycje lub innego

podmiotu (ale za jego pisemng zgodg).

Forma petycji

Petycje mozna ztozy¢ w formie pisemnej albo za pomocg srodkédw komunikacji elektronicznej.

Prawidtowo ztozona petycja powinna zawierac:

e o0znaczenie podmiotu wnoszgcego petycje (imie i nazwisko w przypadku osoby
fizycznej lub nazwe - w pozostatych przypadkach); jezeli podmiotem wnoszgcym
petycje jest grupa podmiotéw, w petycji nalezy wskaza¢ oznaczenie kazdego z tych

podmiotdéw oraz osobe reprezentujgcy podmiot wnoszacy petycje,



e wskazanie miejsca zamieszkania (dotyczy to oséb fizycznych, w odniesieniu do ktérych
podad nalezy: miejscowosc z kodem pocztowym, ulice z numerem domu i lokalu) albo
siedziby podmiotu wnoszgcego petycje (dotyczy to pozostatych podmiotow, w
odniesieniu do ktérych nalezy podaé¢ dane jak powyzej) i adresu do korespondencji;
jezeli podmiotem wnoszgcym petycje jest grupa podmiotéw, w petycji nalezy wskazac
miejsce zamieszkania i siedzibe kazdego z tych podmiotow,

o wskazanie adresata petycji,

e okreslenie przedmiotu petycji.

Jezeli przedmiot sprawy nie bedzie dotyczy¢ wtasciwosci Centrum Ustug Spotecznych w

Rawiczu sprawa zostanie przestana do organu wiasciwego.

Waine! Petycje niezawierajace imienia i nazwiska (nazwy) oraz adresu do
korespondencji wnoszacego petycje lub wskazania osoby reprezentujgcej wnoszacego
petycje - w przypadku petycji wnoszonej przez grupe podmiotéw, pozostawia sie bez

rozpatrzenia.

Petycja moze byé sktadana w formie pisemnej, w tym listownie, kurierem lub osobiscie
w Centrum Ustug Spotecznych w Rawiczu albo za pomocg sSrodkdéw komunikacji elektronicznej,

przy czym:

e petycja sktadana w formie pisemnej powinna by¢ podpisana przez podmiot j3
wnoszacy, a jezeli podmiot wnoszgcy petycje nie jest osobg fizyczng lub gdy petycje
wnosi grupa podmiotéw, podpis sktada osoba je reprezentujaca,

e petycja sktadana za pomocg srodkdw komunikacji elektronicznej powinna zawierac
adres poczty elektronicznej podmiotu wnoszgcego petycje oraz moze by¢ opatrzona
bezpiecznym podpisem elektronicznym, weryfikowanym przy pomocy wazinego

kwalifikowanego certyfikatu.

Rozpatrywanie petycji

Petycja powinna by¢ rozpatrzona bez zbednej zwtoki, nie pdzniej niz w ciggu 3 miesiecy od

dnia jej ztozenia.



Adresat ma obowigzek poinformowac autora petycji - listownie albo za pomocay srodkéw
komunikacji elektronicznej - o sposobie jej rozpatrzenia i o uzasadnieniu. Jezeli petycja nie
spetnia wymogow okreslonych w ustawie, o ktérych mowa w art. 4 ust. 2 pkt 1 lub 2
(oznaczenie podmiotu wnoszgcego petycje, osoby reprezentujgcej podmiot wnoszacy petycje
- w przypadku petycji wnoszonej przez grupe podmiotdw, wskazanie miejsca zamieszkania
albo siedziby oraz adresu do korespondencji podmiotu wnoszgcego petycje), pozostawia sie

ja bez rozpatrzenia, bez uprzedniego wzywania podmiotu wnoszgcego do ich uzupetnienia.

Miejsce sktadania petyc;ji

Petycje skierowane do Dyrektora Centrum Ustug Spotecznych w Rawiczu, sktadne

za posrednictwem Centrum Ustug Spotecznych w Rawiczu, mozna w szczegdlnosci:

o przestac listownie, na adres: Centrum Ustug Spotecznych w Rawiczu,ul. Generata
Grota Roweckiego 4a, 63-900 Rawicz;

o przestac elektronicznie na adres: sekretariat@cusrawicz.pl;

e przesta¢ za posrednictwem Elektronicznej Platformy Ustug Administracji Publicznej
(ePUAP):

o przesta¢ na Adres skrzynki e-doreczenia: AE:PL-37706-58081-GUTVG-26

e ztozyc¢ osobiscie w siedzibie CUS.

Ochrona danych osobowych zawartych w tresci petycji

Zgodnie z wymaganiami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
chronione sg dane autoréw petycji oraz dane podmiotéw, w ktdrych interesie petycje sg
wnoszone. Petycja moze zawiera¢ zgode na ujawnienie na stronie internetowej podmiotu
rozpatrujgcego petycje lub urzedu go obstugujgcego danych osobowych podmiotu
wnoszgcego petycje lub podmiotu, w imieniu ktdrego petycja jest wnoszona. Na stronie
internetowej CUS niezwtocznie zamieszcza sie informacje zawierajgcg odwzorowanie cyfrowe
(skan) petycji, date jej ztozenia oraz - w przypadku wyrazenia zgody, o ktérej mowa powyze;j -
imie i nazwisko albo nazwe podmiotu wnoszgcego petycje lub podmiotu, w interesie ktérego

petycja jest sktadana.


https://edoreczenia.gov.pl/

Dostep do informacji publicznej

Zasady dostepu do informacji publicznej reguluje ustawa z 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej. Zgodnie z ustawga udostepnieniu podlega kazda informacja o sprawach
publicznych, z wyjgtkiem informacji niejawnych (art. 5 ust. 1). Prawo do informacji publiczne;j
przystuguje kazdemu. Od osoby wykonujacej prawo do informacji publicznej nie mozna zgdaé

wykazania interesu prawnego lub faktycznego (art. 2).

Forma udostepniania informacji:

Udostepnianie informacji publicznej nastepuje w drodze:

1. ogtaszania informacji publicznych, w tym dokumentéw urzedowych, w Biuletynie
Informacji Publicznej;

2. udostepnienia informacji na wniosek zainteresowanego;

3. wytozenia informacji w miejscu powszechnie dostepnym.

Zgodnie z art. 10 ust. 1 ustawy informacja publiczna, ktéra nie zostata udostepniona w
Biuletynie Informacji Publicznej, jest udostepniana na wniosek. Udostepnienie informacji
publicznej na wniosek nastepuje bez zbednej zwtoki, nie pdziniej jednak niz w terminie 14
dni od dnia ztozenia wniosku (art. 13 ust. 1). Jezeli udostepnienie informacji w terminie 14 dni
nie jest mozliwe, podmiot obowigzany do jej udzielenia powiadamia w tym terminie o
powodach opdzZnienia, oraz o terminie, w jakim udostepni informacje, nie dtuzszym jednak niz

2 miesigce od dnia ztozenia wniosku (art. 13 ust. 2).

Dostep do informacji publicznej jest bezptatny, z wyjatkiem sytuacji w ktérych podmiot
zobowigzany do udzielenia informacji publicznej ma ponie$¢ dodatkowe koszty w zwigzku ze
wskazanym we wniosku sposobem udostepnienia informacji lub koniecznoscia

przeksztatcenia informacji (art. 15 ust. 1).

Organ wtadzy publicznej w terminie 14 dni od ztozenia wniosku powiadamia wnioskodawce

o wysokosci optaty.



Ograniczenia w dostepie do informacji publicznej

e prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu w zakresie i na zasadach
okreslonych w przepisach o ochronie informacji niejawnych oraz o ochronie innych
tajemnic ustawowo chronionych, jak réwniez ze wzgledu na prywatnosé¢ osoby
fizycznej lub tajemnice przedsiebiorcy;

e odmowa udostepnienia informacji publicznej nastepuje w drodze decyzji
administracyjnej;

¢ odwotanie od decyzji rozpoznaje sie w terminie 14 dni (art. 16 ust. 1).

Whioski o udzielenia informacji publicznej nalezy kierowa¢ na adres:
Centrum Ustug Spotecznych w Rawiczu
Ul. Generata Grota Roweckiego 4a

63-900 Rawicz

lub pocztg elektroniczng na adres: sekretariat@cusrawicz.pl

lub e-doreczenia: AE:PL-37706-58081-GUTVG-26


https://edoreczenia.gov.pl/

