Eﬂ?g;;jzsekie Rzeczpospolita Unia Europejska -
E jski Fundusz Spot
Wiedza Edukacja Rozwdj - Polska propeETundus spotecy

Rawicz, dn. 21.10.2020r.
ZAPYTANIE OFERTOWE NR MGOPS.FE.503.23.2020

Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Rawiczu w ramach realizacji projektu pn.
»Centrum Uslug Spolecznych — nowa jakos$¢ polityki spolecznej w Gminie Rawicz”
realizowanego ~w  ramach  Programu Wiedza Edukacja Rozw¢j  2014-2020
wspotfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego, zwraca si¢ z
zapytaniem ofertowym ktorego celem jest wyltonienie Wykonawcy zapewniajacego
PRZEPROWADZENIE SZKOLEN GRUPOWYCH ORAZ DORADZTWA
INDYWIDUALNEGO DLA PRACOWNIKOW UCZESTNICZACYCH W
PROJEKCIE

DANE ZAMAWIAJACEGO:

Gmina Rawicz Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej
ul. Gen. Grota Roweckiego 4a, 63-900 Rawicz

I. TRYB POSTEPOWANIA:

Postepowanie nie podlega ustawie Prawo zamowien publicznych, w zwiazku z art. 4 pkt 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.. Postepowanie prowadzone jest wg procedury: rozeznanie
rynku, dla warto$ci zamowienia od 20 tysiecy ztotych netto do 50 tysigcy zlotych netto
wlacznie, zgodnie z ,,Wytycznymi w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

II. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamodwienia jest ustuga polegajaca na organizacji i przeprowadzeniu:

1) szkolen grupowych

2) doradztwa indywidualnego dla pracownikdéw uczestniczacych w projekcie.

Szczegdtowy opis przedmiotu zamoéwienia stanowi Zalacznik Nr 1 — Opis przedmiotu
zamoOwienia.

1. Podstawowym celem realizacji zamowienia jest §wiadczenie pomocy w nabyciu nowej
wiedzy, umiejetnosci lub podniesieniu kompetencji zawodowych.

2. Odbiorcg zamoéwienia begdzie uczestnik projektu pn.: ,,Centrum Uslug Spolecznych —
nowa jakos$¢ polityki spolecznej w Gminie Rawicz” realizowanego w ramach Programu
Wiedza Edukacja Rozwoj 2014-2020. Liczba uczestnikow projektu : 4 osoby.

3. Do obowigzkéw Wykonawcy nalezy:

3.1. Przygotowanie harmonogramu szkolenia grupowego i harmonogramu doradztwa
indywidualnego, ktéry nalezy dotaczy¢ do oferty.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmian w w/w harmonogramach po konsultacji z
Wykonawca.
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3.2. Zapewnienie przez Wykonawce osobie uczestniczacej w szkoleniu i1 doradztwie
indywidualnym odpowiednich do zakresu prowadzonych zaje¢ materialéw dydaktycznych i
szkoleniowych, ktére uczestnik otrzyma na wlasno§¢. Materialy nalezy przekazywaé w
formie papierowej 1 elektronicznej. Wykonawca prowadzi list¢ potwierdzajaca odbior
materiatéw szkoleniowych wg wzoru stanowigcego Zalacznik Nr 2 do umowy.

3.3. Prowadzenie ewidencji uczestnika wg listy obecnosci stanowigcej Zatacznik Nr 1 do
umowy. Przekazanie list obecno$ci do biura projektu nastgpi w terminie 3 dni po zakonczeniu
szkolenia/doradztwa.

3.4. Niezwloczne poinformowanie o nieobecnosci uczestnika w danym dniu
szkolenia/doradztwa na adres zp@opsrawicz.pl.

3.5. Przeprowadzenie ewaluacji 1 oceny szkolenia/doradztwa na podstawie ankiety
przeprowadzonej podczas ostatnich zaje¢ w cyklu - zgodnie z wzorem przygotowanym przez
Wykonawcg, zatagczonym do oferty.

Wz6r ankiet musi by¢ zatwierdzony przez Zamawiajacego. Ankieta musi zawiera¢ ocene
przeprowadzonych szkolen/doradztwa, w szczegdlnosci oceng osoby prowadzacej szkolenie
pod katem przygotowania do zaje¢, zaangazowania oraz umiejetnosci przekazania wiedzy i
umiej¢tnosci ( jesli szkolenie/doradztwo prowadzi wigce] niz jedna osoba, ankieta
ewaluacyjna musi zosta¢ tak przygotowana by mozliwa byta oddzielna — imienna, ocena
kazdego z prowadzacych ), ocen¢ przydatnosci materialdow szkoleniowych 1 jakosci
materialow wykorzystywanych podczas zaje¢ oraz ocen¢ ogdlng szkolen/doradztwa w tym
pod katem nabytych umiejetnos$ci i spelnienia oczekiwan.

3.6. Zapewnienie kadry dydaktycznej o kwalifikacjach niezbednych do przeprowadzenia
przedmiotowego zamoOwienia. Konieczne jest zapewnienie kadry dydaktycznej w takim
wymiarze osobowym aby zapewni¢ terminowe wykonanie ustugi w przypadku zdarzen
losowych.

4. Miejsce wykonania zamowienia: Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej ul. Gen.
Grota Roweckiego 4a, 63-900 Rawicz.

III. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:

Umowa na czas okreslony: od dnia podpisania umowy do dnia 31.03.2021r.

Doktadny termin szkolefi grupowych i doradztwa indywidualnego (Harmonogram), okre§lony
zostanie w uzgodnieniu z Zamawiajagcym przy podpisaniu umowy.

IV. CENA I WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

1. Zaoferowana cena musi uwzglednia¢ wykonanie wszystkich czynno$ci 1 prac w ramach
zamoOwienia oraz zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z realizacja zamdwienia §wiadczonego
przez okres 1 na warunkach okre$lonych w niniejszym zapytaniu ofertowym.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci wystawienia faktury dodatkowe;.

3. Ceng nalezy wyrazi¢ w jednostkach pieni¢znych, w walucie polskiej (PLN).

4. O udzielenie zamoOwienia mogg obiega¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy musza speiniac
nastepujace warunki:

- prowadzg dzialalno$¢ szkoleniowa,

- posiadajg wiedze i doSwiadczenie,

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Niniejszy warunek zostanie uznany za spelniony, jezeli Wykonawca posiada
udokumentowane minimum 2 letnie do$§wiadczenie niezb¢dne do wykonania zamowienia
oraz wykonat co najmniej 1 szkolenie/doradztwo odpowiadajace przedmiotowi zamowienia,

- dysponuje odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia,
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Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Niniejszy warunek zostanie uznany za spelniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze osoby
wyznaczone do realizacji zamowienia posiadaja odpowiednie kwalifikacje zawodowe oraz
doswiadczenie, zgodnie z Wymaganiami dotyczacymi wykonania zamowienia zawartymi w
Opisie przedmiotu zamowienia Zalacznik Nr 1 do zapytania ofertowego.

W celu potwierdzenia, nalezy ztozy¢ wraz z oferta, imienng liste osob wraz z kwalifikacjami
zawodowymi 1 do$wiadczeniem, ktorzy beda realizowali zamowienie Zalacznik nr 6 do
zapytania ofertowego

5. Wykonawca samodzielnie zapewnia narzedzia, w tym narzg¢dzia teleinformatyczne,
umozliwiajgce wykonanie przedmiotu umowy.

6. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztoZeniem oferty.

V. KRYTERIA OCENY OFERT:

1. W pierwszym etapie zostang odrzucone oferty, ktorych cena przekracza s$rodki
zaplanowane na realizacje zadania w budzecie projektu i1 oferty nie speilniajace wymogow
okreslonych w niniejszym zapytaniu ofertowym.

2. W drugim etapie kazda wazna oferta poddana zostanie ocenie punktowej. Zamawiajacy
przy wyborze oferty kierowac si¢ bedzie nastepujacymi kryteriami:

CENA - kwota wynagrodzenia brutto za przeprowadzenie szkolen grupowych oraz
doradztwa indywidualnego dla pracownikéw uczestniczacych w projekcie, na warunkach
okreslonych w opisie przedmiotu zamowienia - waga kryterium: 80% (max 80 pkt):

Punkty przyznawane za kryterium CENA, bedg liczone wedtug wzoru:

najnizsza cena brutto sposrod ocenianych ofert
Liczba punktow = x 80
cena brutto oferty badane;j

DOSWIADCZENIE - liczba zlecen zrealizowanych szkolen/doradztwa o charakterze
zblizonym do przedmiotu zamoéwienia, na warunkach okre§lonych w opisie przedmiotu
zamoOwienia - waga kryterium 20 % (max 20 pkt):

2 -3 zrealizowane szkolenia/doradztwo — 10 pkt.

powyzej 3 1 wigcej zrealizowanych szkolefi/doradztwa — 20 pkt.

Sposdb oceny kryteriow facznie:
Liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,,CENA” + liczba punktow uzyskanych w
kryterium ,,DOSWIADCZENIE” = Iaczna liczba punktow

3. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora nie podlega odrzuceniu oraz uzyska
najwieksza taczng liczbe punktow.

4. Zamawiajacy zastosuje zaokraglenie wynikéw do dwdch miejsc po przecinku.

5. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy spo$rod tych
ofert wybiera oferte z najnizsza cena.

6. Jezeli w postgpowaniu Zamawiajacy nie moze dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej,
poniewaz zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow do
ztozenia ofert dodatkowych.

7. Oferty dodatkowe nie moga by¢ mniej korzystne od pierwotnie ztozonych ofert.
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W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow ztozenia wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert, jak rowniez przedlozenia koniecznych dokumentéw, w
tym dokumentéw potwierdzajacych ztozone o$wiadczenia, potwierdzajacych speinienie
warunkow, na ktorych spetnienie powotywali si¢ Wykonawcy w zlozonych ofertach. Ztozone
wyjasnienia 1 dokumenty nie moga zmierza¢ do zmiany tresci oferty, a jedynie do
potwierdzenia i1 weryfikacji jej tresci 1 spelnienia warunkow.

VI. INFORMACJA O WYKLUCZENIU I ODRZUCENIU OFERTY:

1. Wykluczeniu z postgpowania podlegaja Wykonawcy, powigzani z Zamawiajacym
osobowo lub kapitatowo.

Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania mig¢dzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do =zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajagcego czynnosci zwigzane z
przygotowaniem 1 przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcea,
polegajace w szczeg6lnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akeji,

c) pehieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. W sytuacji wystapienia
powigzania Wykonawca bedzie podlegat odrzuceniu z postepowania.

Tre$¢ oswiadczenia zawarta zostata we wzorze dokumentu ,,O$wiadczenie o braku powigzan
kapitalowych” stanowigcych Zatacznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego.

2. Odrzuceniem oferty z postepowania podlegaja Wykonawcy, ktorych oferta nie speinia
warunkow udzialu w postgpowaniu okreslonych w rozdziale 1V.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ niewylonienia Wykonawcy/uniewaznienia
postepowania bez podania przyczyny.

4. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez 30 dni od dnia wyznaczonego na sktadanie ofert.

5. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedluzy¢ termin
zwigzania oferta, na oznaczony okres.

VII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1. Kazdy z Wykonawcow moze zlozy¢ tylko jedng oferte.

Oferta powinna zawiera¢:
1.1. Wzér formularza ofertowego — Zaltacznik Nr 2 do zapytania ofertowego.
1.2. Os$wiadczenie o posiadanym doswiadczeniu oraz spetnieniu warunkéw okreslonych w
zapytaniu — Zatacznik Nr 3 do zapytania ofertowego .
1.3.08wiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitalowych z Zamawiajagcym —
Zatacznik Nr 4 do zapytania ofertowego.
1.4. Zaakceptowany wzor umowy — Zalacznik nr 5 do zapytania ofertowego.
1.5. Aktualny odpis z wtasciwego rejestru (np. odpis z KRS, ktory to odpis nie moze by¢
starszy niz 6 miesigcy od daty wystawienia, wzglednie dopuszcza si¢ jego kserokopie
poswiadczone za zgodno$¢ z oryginalem lub elektroniczny odpis KRS pobierany z systemu
Ministerstwa Sprawiedliwosci) albo zaswiadczenie o wpisie do CEIDG, zgodnie z trescig art.
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38 ust. 4 ustawy z dnia 02.07.2004r. ze zm. o swobodzie dziatalno$ci gospodarczej —
dokument wygenerowany ze strony www.ceidg.gov.pl.

1.6. W przypadku gdy ofert¢ podpisuje osoba uprawniona do reprezentowania Wykonawcy,
na podstawie udzielonego mu petnomocnictwa ( upowaznienia ), niezb¢dnym elementem
takiej oferty jest oryginat badz odpowiednio kserokopia poswiadczona za zgodno$¢ z
oryginatem takiego pelnomocnictwa ( upowaznienia ) .

1.7. Imienna lista pracownikow, ktérzy beda realizowali zamoéwienie, wraz z podaniem ich
kwalifikacji - zatacznik Nr 6 do zapytania ofertowego.

1.8. Harmonogram szkolenia grupowego i harmonogram doradztwa indywidualnego.

1.9. Ankiety ewaluacyjne, przygotowane zgodnie z opisem zawartym w tresci zapytania
ofertowego.

2. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci niniejszego zapytania ofertowego.

3. Wykonawca poda kwote oferty brutto w polskich ztotych ( PLN ), a ptatnosci odbeda si¢ na
zasadach szczegotowo okreslonych w umowie.

Cena oferty obejmowac bedzie wszystkie koszty niezbedne do wykonania zamowienia.

VIII. TERMIN I MIEJSCE SKLADANIA OFERT:

1. Oferent, ktéry zdolny jest do wykonania zamowienia (tj.: spelnia warunki dopuszczajace) i
jest zainteresowany jego realizacjg powinien przygotowaé i ztozy¢ u Zamawiajagcego w
sposob opisany powyzej, oferte zgodnie z wzorem oferty, stanowigcym Zalacznik nr 2 do
niniejszego zapytania ofertowego. Oferent powinien ponadto dotagczy¢ do oferty dokumenty
potwierdzajace spelnienie okreslonych w niniejszym zapytaniu ofertowym warunkow
dopuszczajacych.

Oferty — sporzadzone wedlug wzoru, stanowigcego Zalacznik nr 2 do niniejszego zapytania
ofertowego, w jezyku polskim, w sposob czytelny, wraz ze wszystkimi zalgcznikami oraz
dokumentami wymienionymi w niniejszym zapytaniu ofertowym, nalezy ztozy¢ w zamknigtej
kopercie do dnia 29.10.2020r. do godz. 11:00.

-osobiécie w siedzibie Zamawiajacego — w dniach i1 godzinach urzgdowania
Zamawiajacego tj.: od godziny 7:00 do godziny 15:00, od wtorku do piatku, w
poniedzialek od godziny 08:00 do godziny 16:00 (z wyjatkiem dni ustawowo
uznanych za wolne od pracy przypadajacych w tym okresie) — w zamknigte;j,
nieprzezroczystej kopercie z dopiskiem: ,,Oferta — zapytanie ofertowe dotyczgce
PRZEPROWADZENIA  SZKOLEN  GRUPOWYCH  ORAZ  DORADZTWA
INDYWIDUALNEGO  DLA  PRACOWNIKOW  UCZESTNICZACYCH W
PROJEKCIE— nie otwiera¢ do dnia 29.10.2020r. do godz. 11:00.

-kurierem lub przesytka pocztowa na adres siedziby Zamawiajacego — w zamknigte;j,
nieprzezroczystej kopercie z dopiskiem: ,,Oferta — zapytanie ofertowe dotyczgce
PRZEPROWADZENIA ~ SZKOLEN  GRUPOWYCH  ORAZ  DORADZTWA
INDYWIDUALNEGO DLA PRACOWNIKOW UCZESTNICZACYCH W PROJEKCIE
— nie otwierac do dnia 29.10.2020r. do godziny 11:00.

Dla wszystkich ofert — za dat¢ dorgczenia dokumentow przyjmuje si¢ date ich wptywu do
Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Rawiczu.

2. Oferty, ktoére wplyng do Zamawiajacego po wyznaczonym terminie skladania ofert lub
niekompletne, nie beda brane pod uwage przy ocenie ofert.

3. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja
oferte.
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4. Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie: www.opsrawicz.pl. oraz przestano droga
elektroniczng do potencjalnych Wykonawcow.

5. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgsciowych.

6. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

7. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:

Natalia Purgacz - 609128574, sprawy merytoryczne, od poniedziatku do piatku w godz. 8:00
do 14:00, Karolina Ignasiak — 65 545-40-37, sprawy proceduralne, od poniedziatku do piatku
w godz. 8:00 do 14:00.

OTWARCIE OFERT:

Otwarcie ofert odbgdzie si¢ w siedzibie Zamawiajacego w dniu 29.10.2020r. o godzinie 11:15.
Otwarcie ofert jest jawne.

O wyborze oferty Zamawiajagcy zawiadomi Wykonawcoéw za posrednictwem strony
internetowej Zamawiajacego: www.opsrawicz.pl..

Umowa z wybranym Wykonawcg zostanie podpisana w miejscu i1 terminie ustalonym przez
Zamawiajacego.

Zakaczniki:
1. Zalacznik Nr 1 - Opis przedmiotu zamowienia
2. Zalacznik Nr 2 — Wzor oferty
3. Zalacznik Nr 3 - Wzdér o§wiadczenie Wykonawcy
4. Zalacznik Nr 4 - Wzor o§wiadczenia Wykonawcy o powigzaniach kapitatowych lub
osobowych
Zakacznik Nr 5 - Wzor umowy
6. Zatacznik Nr 6 — Wzdr o§wiadczenia Wykonawcy: Imienna lista pracownikow, ktorzy
beda realizowali szkolenia/doradztwo, wraz z podaniem ich kwalifikacji.
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(podpis 1 pieczgé Zamawiajacego)
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